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Radicado número (Espacio para ser diligenciado por la entidad)___________    día   _____ de_________  año  ____________ 
 

 
 

A) DATOS DEL SOLICITANTE: 
 

 Nombres y Apellidos:  
 

Número de cédula:                                                                        de:  
 

Fecha de Nacimiento:    Día           Mes            Año 

Dirección:                                                                                                          Teléfono y/o celular:  
 

Ciudad:                                                                                                              Departamento:  
 

Sitio de entrega:    Se entregará exclusivamente por  correo certificado,  sin costo de envío a la dirección  que registre el usuario 
en la petición.  

 

B) INSTITUCIÓN DONDE ESTÁ O ESTUVO VINCULADO: 
          

                                             Funcionario                                                                              Exfuncionario 
 

MINISTERIO DEL TRABAJO – ACTUAL  SERVICIO NACIONAL DE EMPLEO “SENALDE”   (EXTINTO)  

MINISTERIO DE LA PROTECCION SOCIAL  (ESCINDIDO)  PROMOTORA DE VACACIONES Y RECREACION SOCIAL “ 
PROSOCIAL”  (ENTIDAD LIQUIDADA)  

ANTIGUO MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL  OTRA – CUAL_________________________________________ 

 

C) TIPO DE CERTIFICACIÓN: 

TIEMPO DE SERVICIOS:   
 

 MES AÑO 

DESDE   

HASTA   

 
o 

 

D) OBSERVACIONES: 
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NOTA: TODOS LOS CAMPOS DEBEN ESTAR DILIGENCIADOS EN SU TOTALIDAD DE FORMA CLARA, EN LETRA LEGIBLE.  
             SÍRVASE ADJUNTAR AL PRESENTE FORMATO, FOTOCOPIA AMPLIADA  DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA. 

IMPORTANTE:  

 Solicite sus formatos con fines pensionales por lo menos dos (2) meses antes de iniciar cualquier trámite. 

 El tiempo del trámite puede variar según se cuente con la información necesaria. 

 Si requiere información sobre el trámite, la puede solicitar en el PBX 4893900-4893100 Ext. 6000 – 6038 - 6020. 

 Las certificaciones con fines pensionales se emiten únicamente a las personas que iniciarán su proceso de obtención de 
pensión o indemnización sustitutiva; si usted no cumple requisitos como pre pensionado, por favor abstenerse de hacer 
esta solicitud ya que existen otros procedimientos para requerimientos equivalentes.  
 

 

 FIRMA DEL SOLICITANTE  
                                              --------------------------------------------------------------------------- 

 
 
 
 

                                                                                                             


