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PARA: ~ DESPACHOS DE LA MINISTRA DEL TRABAJO, VICEMINISTROS, DIRECTORES
' TECNICOS, JEFES DE OFICINAS ASESORAS Y SUBDIRECTORES

DE: SECRETARIO GENERAL
ASUNTO: Tramite de comunicacion y notificacion de los actos administrativos expedidos
“por la entidad.

Con el propasito de hacer mas eficiente 1a iabor que le ha sido atribuida a la Secretaria General en o que
se relaciona con la gestion documental, es necesario aclarar que una vez suscrito et acto administrativo
por el funcionario competente, corresponde a esta dependencia dnicamente efectuar su numeracién
consecutiva y enviar. copia debidamente digitalizada al correo electrinico del jefe def area o dependencia
det Ministerio responsable de la respectiva actuacion que generd la manifestacion de voluntad de la
administracidn. Adicionalmente, de conformidad con o dispuesto en el articulo 33 dei Decrelo 4108 de
2011, es funcion de la Secretaria General de este ente ministerial responder por ifa custodia y
conservacion de los Acuerdos, Autos, Circulares, Resoluciones y demas actos administrativos que expida
la entidad en desarrolio de |a gesfion.

En consecuencia, fas actuaciones correspondientes a la comunicacion y notificacion a los interesados,
beneficiarios o terceros con interés legitimo, asi como las que sean necesarias para la adecuada ejecucion
0 remision a los entes externos, serén de responsabilidad de la dependencia a cuyo cargo se encuentre
el tramite de elaboracion del respective acio administrative.

Cordialmente,

18
GE BERNAL CONDE
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