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Introduccion

Mediante la Resolucién 1178 del 28 de marzo de 2017, publicada en el Diario Oficial No. 50.198
del 6 de abril de 2017, el Ministerio del Trabajo dispuso los requisitos técnicos y de seguridad
para proveedores del servicio de capacitacion y entrenamiento en Proteccion contra Caidas en
Trabajo en Alturas. Esta norma consagro tres aspectos importantes que, para el asunto de este
comunicado, resultan importantes:

1. Reguld la certificacion de calidad a la que se refiere el paragrafo 3 del articulo 12 de la
Resolucion 1409 de 2012, estableciendo que:

“Articulo 42. Certificacion de calidad. La Certificacion de calidad de los centros
de capacitacion y entrenamiento debe realizarse ante un organismo certificador
debidamente acreditado por el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia
(ONAC). Para obtener la certificacion de calidad se seguiran las siguientes reglas:

1.Las Personas Naturales y Juridicas con licencia en salud ocupacional,
hoy sequridad y salud en el trabajo, y las Instituciones de Educacion para
el Trabajo y Desarrollo Humano, para ofertar programas de formacion en
Proteccion contra Caidas en Trabajo en Alturas para jefe de area, coordinador
y trabajadores operativos, deberan certificar sus centros de capacitacion
y entrenamiento en la norma técnica colombiana NTC 6072 Centros de
formacion y entrenamiento en proteccion contra caidas en trabajo en
alturas - requisitos o la_que la sustituya, modifique o aclare, ante un
organismo _debidamente acreditado por el Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia (ONAC).”

2. El paragrafo 1 del mismo articulo 42 de la Resolucion 1178 de 2017 del Ministerio del
Trabajo, dicta que

“Las personas naturales y juridicas con licencia en Salud Ocupacional, hoy Seguridad y
Salud en el Trabajo, que se encuentran autorizadas por el SENA para impartir la

Sede Administrativa Atencion Presencial Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No. 99-35 Sede de Atencion al Ciudadano 8000 1125183

pisos S, 7101, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Telefonos PBX Puntos de atencién 120

IS7-1) 5186868 Bogota |5741) 5186EGE Opcian 2

www mintrabajo gov co



El empleo
es de todos

o
formacion en programas en Proteccion contra Caidas en Trabajo en Alfuras, contaran
con (1) un aho a partir de la entrada en vigencia de la presente resolucion para
obtener la certificacion de calidad del centro de capacitacion y entrenamiento,
termino durante el cual podran seguir prestando el servicio, siempre y cuando la
autorizacion otorgada por el SENA este vigente.” (Negrilla y subraya fuera del texto
original)

3. Creo el Registro de proveedores de formacion para proteccion contra caidas en trabajo
en alturas, en el cual deben estar inscritos TODOS los proveedores de este servicio,
PREVIAMENTE a la realizacion de cualquier tipo de oferta de estos servicios de
capacitacion.

De tal manera que, a partir del 6 de abril de 2018, TODOS los proveedores del servicio de
capacitacion y entrenamiento en trabajo seguro en alturas deben estar inscritos en el registro al
que se refiere los articulos 44 y subsiguientes de la Resolucion 1178 de 2017.

Precisamente esta misma normatividad, otorga a la Direccion de Movilidad y Formacién para el
Trabajo, la competencia para realizar la inscripcion en el registro de “todos los proveedores del
servicio de capacitacion, Entrenamiento y evaluacion de la competencia de Trabajo Seguro en
Alturas”.

Para realizar la inscripcion en el mencionado registro, la misma norma establece que el director
de operacion de los centros de capacitacion y entrenamiento en proteccion contra caidas en
trabajo en alturas debe ingresar al Modulo de Centros de Entrenamiento para la prevencion del
riesgo, y seguir los siguientes pasos:

A. Ingresar a la pagina principal del Ministerio del Trabajo http://www.mintrabajo.gov.co En la
lista desplegable se encuentra la casilla “CENTROS DE ENTRENAMIENTO”; se debe
elegir dicha opcion.

B. Al seleccionar la opcion, los interesados encontraran informacion enfocada a centros de
entrenamiento, comunicado, requisitos para la inscripcion, etapas para el registro, enlace
de acceso y proveedores inscritos en el registro.preguntas frecuentes
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C. Debe leer detalladamente el manual de usuario, con el fin de no cometer errores en el
diligenciamiento de la informacién.

v" Para un 6ptimo rendimiento se recomienda utilizar las ultimas versiones de los navegadores
Google Chrome, Safari, Mozilla Firefox e Internet Explorer

v" Elaplicativo se encuentra disponible para dispositivos moviles, en cuyo caso, el registro se
puede realizar en la misma direccion web.

v" Este manual contiene herramientas de ayuda visual paso a paso, las cuales facilitaran el
proceso de registro de las empresas.

v" Recuerde diligenciar los formularios en su totalidad.

Si sus inquietudes persisten, lo invitamos a comunicarse al PBX: (57-1)3779999 extension 11362 y/o
al correo electronico: centrosdeentrenamiento@mintrabajo.gov.co

Esta dividido en dos etapas:

Etapa 1: Inscripcion en el registro en Registro Unico de Empresas (RUE).

. Mediante el
enlace: http://app2.mintrabajo.gov.co/F TRUE/Modulo/Frontend/Organizacion/RegistrarSolicit
udRegistro

Il.  Ingresary cumplir con TODOS los pasos y requisitos que este le solicite.
. Como resultado este aplicativo le proporciona las credenciales de acceso al aplicativo Registro
de Centros de Entrenamiento.

La etapa 1 consiste en inscribirse al Registro Unico de Empresas, en este tiene que pasar por 4 pasos,
que son los siguientes:
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REGISTRO LNICO DE EMPRESAS - RUE

o 2 3 4

Para Inciar grese Loz sipurentes 2350l de L Crganizacicn
Tipo nsoripcion Tipe o= docurmesvo * Munero oe documeoto * Dagito e werilioncion
CEMTREA ENTRENANIENTO v CEDULA CF QUDADANLA .

SELECOIGNE

FORMAL I WAL T
RUTES

Tener en cuenta No registrarse mas de una vez.

1. CONSULTA DE LA ORGANIZACION

v" Tipo de seleccion: Lista desplegable con mdltiples opciones. Donde selecciona “Centros de
Entrenamiento”

v Tipo de documento: Lista desplegable con cuatro opciones: (nimero de identificacion
tributaria, cédula de ciudadania, cédula de extranjeria)

v" Numero de documento: Campo con opcién de registro en valores numéricos; realizar el
diligenciamiento sin puntos ni caracteres especiales.

v" Digito de verificacion: En este campo coloca el nimero de verificacion que le corresponde.

2. REGISTRO DE LA SOLICITUD
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Consulta de la organizacion. Registro de la soficitud. Adjuntar documentos. Fin del registro.

Datos de la organizacion CEDULA DE CIUDADANIA- 1027797 - 4

Nombre completo de la organizacion * Actividad econdmica principal *
SELECCIONE v
Tipo de persona * Actividad econdmica division *
NATURAL v SELECCIONE v
Régimen tributario * Actividad econdmica grupo *
REGIMEN COMUN v SELECCIONE v

Actividad econdmica clase *

SELECCIONE v
Datos del representante legal
Primer nombre * Pais de ubicacion * Correo electronico *
SELECCIONE v
Segundo nombre Departamento de ubicacion *
Teléfono célular *
SELECCIONE v
Primer apellido * Municipio de ubicacion *
Teléfono fijo *
SELECCIONE v
Segundo apellido Direccién de ubicacidn *
Otros teléfonos
Tipo de documento * Localizacion 1
CEDULA DE CIUDADANIA v
Numero de decumento * Localizacién 2

CONTINUAR

En este paso tiene que diligenciar completamente los datos de la organizacion y los datos del
representante legal.

Datos de la organizacion:

v" Nombre completo de la organizacion: En este campo se puede almacenar texto o
combinaciones de texto. Recomendamos incluir la sigla.
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Tipo de persona: En este campo aparece una lista desplegable con dos opciones (natural o
juridica)

Régimen tributario: Lista desplegable con multiples opciones.

Actividad econémica principal: Lista desplegable con multiples opciones.

Actividad econémica division: Lista desplegable con multiples opciones.

Actividad econémica grupo: Lista desplegable con multiples opciones.

Actividad econémica clase: Lista desplegable con multiples opciones.

del representante legal:

Primer nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Primer apellido: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo apellido: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Tipo de documento: Lista desplegable con cuatro opciones: (cédula de ciudadania y cédula
de extranjeria)

Numero de documento: Campo con opcion de registro en valores numéricos; realizar el
diligenciamiento sin puntos ni caracteres especiales.

Pais de ubicacion: Lista desplegable con multiples opciones.

Departamento de ubicacién: Lista desplegable con mdltiples opciones.

Municipio de ubicacioén: Lista desplegable con multiples opciones.

Direccion de ubicacion: Campo con opcion de registro de datos alfanuméricos.
Localizacion 1: Campo con opcidn de registro de datos alfanuméricos.

Localizacion 2: Campo con opcidn de registro de datos alfanuméricos.

Correo electrénico: Debe escribir una direccion de correo electronico valida y existente; es
importante que esta cuenta de correo sea de la persona responsable.

Teléfono celular: Debe registrar un nimero de celular existente.

Teléfono fijo: Debe registrar un numero de teléfono fijo existente.

Otros teléfonos: Campo de registro para un segundo nimero de contacto.
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3. ADJUNTAR DOCUMENTO:

En este paso se deben adjuntar el certificado de existencia y representacion legal, y también la
fotocopia de la cedula del representante legal.

Recuerde: Los documentos deben estar en formato PDF y en un tamafio menos a 2mb

REGISTRO UNICO DE EMPRESAS - RUE

1 2 i3 4

Consulta de |a organizacion. Registro de la solicitud. Adjuntar documentos. Fin del registro.

Tenga en cuenta

« Debe estar en formato pdf.
« Tamanc menor & 2 mb (megabyte) .

NOMBRE DOCUMENTO FORMATO
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PDF
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL PDF

! Estos son los documentos que ha cargado.

4. FIN DEL REGISTRO.

Este paso le garantizara que pudo inscribirse exitosamente en el Registro Unico de Empresas
(RUE).

Etapa 2: Inscripcion en el aplicativo Registro de Centros de Entrenamiento.

Para acceder al Moédulo Centros de Entrenamiento, es necesario utilizar las credenciales de
acceso, que previamente fueron remitidas desde la cuenta: relaynotification@mintrabajo.gov.co
con el Asunto: [Mintrabajo] - Nuevo Usuario.
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RUE.

Con las credenciales de acceso que le proporcione RUE, ingresar al aplicativo Registro de Centros
de Entrenamiento, en el link: http.//app2.mintrabajo.gov.co/

# CENTROS
DE ENTREMAMENTD
FAAN LA FRVEROON
CEL WESGO v

CentrosEntrenamiento/login.aspx

Recuerde: El tiempo de sesion activa en el ‘Modulo Centros de Entrenamiento’, es
limitado. Si la sesion permanece inactiva mas de tres (3) minutos y no se ha guardado
la informacion, se perdera el registro diligenciado.
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El Médulo de Centros de Entrenamiento para la prevencion del riesgo ha sido disefiado de una
forma sencilla y moderna, para que el usuario tenga una experiencia con la aplicacion intuitiva
y facil de usar.

Esta autenticadc como: de G DE GESTION Info : S3centrosdeentrenamiento@mintrabajo.gov.co
1 El empleo
@ .-'.Tlo‘l)odm Wetrahijo
CENTROS
#;’.’.’,“A T MANUAL USUARIO  INICIO. @& SALIR
4 &

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

@ seoe) I © SUPERVISOR(ES) © PROGRAMAGS)
..’l

ADICIONAR / MODIFICAR > ADICOONAR / MOODIFICAR > ADICONAR / MODIRCAR

ADIOONAR / MODIRCAR

DATOS DE LA ORGANIZACION

NOMBRE DE LA ORGANIZACION
TIPO ACTIVIDAD ECONOMICA Cultivo de cereales (excepto arroz), legumbres y semillas oleaginosas

NUMERO DOCUMENTO -9

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRES COMPLETOS

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION CC -

Sede Administrativa Atencion Presencisl Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No 99-35 Sede de Atencion al Ciudadano MB000 12583
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teléfonos PBX Puntos de atencién 120
|S7.1 5186858 Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2
www mintrabajo govco

12



@ Elempleo Mintrabajo

es de todos

El menu es detallado para un optimo entendimiento.

Esta autenticado como: de GRUPO DE GESTIONGRUPO DE GRUPO DE (GRLIPO DE GESTION Info : S3centrosdeentrenamiento@mintrabajo.gov.co

@

El empleoc
s de ‘l)odm bt

INICIO & SALR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

© SUPERVISOR(ES)

© seoes)

ADICIONAR / MODIFICAR

© PROGRAMAGS) "'I

ADICIONAR / MODIFICAR ADICIONAR / MODIRICAR

ADIOONAR / MODIFICAR

DATOS DE LA ORGANIZACION

NOMBRE DE LA ORGANIZACION

TIPO ACTIVIDAD ECONOMICA Cultivo de cereales (excepto arroz), legumbres y semillas oleaginosas

NUMERO DOCUMENTO -9

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRES COMPLETOS

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION CC -

A. Informacién general de la empresa autenticada en el Modulo de Centros de
Entrenamiento para la prevencion del riesgo, teléfono y correo de contacto del
Ministerio del Trabajo.

B. Casillas de Manual de Usuario, Inicio, cambio de contrasefia y salir.
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C. Opciones para los registros de Sedes, Entrenadores, Supervisores, Programas,
Cursos, Trabajadores Formados, Asociar trabajadores formados a un curso y
certificaciones.

D. Informacién general de la organizacion y del representante legal.

Recuerde:

Realizar cambio de contrasefia: esta opcion le permitira reemplazar la contrasefia asignada
por el sistema RUE, por una nueva.

MANUAL USUARIO  INICIO & SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

CAMBIO DE CONTRASENA
2 876543210
Contraseria actual
&
Contrasefia nueva
Verificacion de nueva contrasena
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Registros sedes

(Agregar Sede). Esta opcion le permitira registrar
0 SEDE(S) . todas las sedes de entrenamiento que tenga la
empresa, registre la totalidad de la informacion.
(Recuerde que las sedes seran aprobadas por el
Ministerio del Trabajo).

ADICIONAR 7/ MODIFICAR

MANUAL USUARIO  INICIO  @&¢  SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

ADICIONAR UNA SEDE

! Recuerde que !

Hasta tanto el MINTRABAJO no realice el proceso de revision y aprobacion de los documentos aqui cargados, su solicitud de inscripcion en el
registro de proveedores de capacitacion y entrenamiento para la prevencion de riesgos laborales, se encuentra en estado RADICADO y no sera
valida para continuar con el proceso.

INFORMACION DE LA SEDE INFORMACION DEL DIRECTOR DE OPERACIONES
NOMBRE SEDE NOMBRE DIRECTOR DE OPERACIONES
DEPARTAMENTO DE COBERTURA TELEFONO FIJO
ANTIOQUIA v
MUNICIPIO TELEFONO MOVIL
MEDELLIN v
DIRECCION QOTROS TELEFONOS
DETALLES DE LA DIRECCION CORREOQ ELECTRONICO
LATITUD
LONGITUD

GUARDAR
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jRecuerde que!

Hasta tanto el Ministerio del Trabajo no realice el proceso de revision y aprobacion de los
documentos aqui cargados, su solicitud de inscripcion en el registro de proveedores de
capacitacion y entrenamiento para la prevencion del riesgo se encuentra en estado RADICADO
y no seré vélida para continuar con el proceso.

DILIGENCIAMIENTO DE CAMPOS:

Informacion de la sede:

v Nombre Sede: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto y nimeros;
no permite el registro de puntos ni de caracteres especiales. En este campo debe diligenciar el
nombre completo de la sede donde se realizara el entrenamiento.

v Departamento de cobertura: Lista desplegable con multiples opciones.

v Municipio: Lista desplegable con mdiltiples opciones.

v" Direccion: Campo con opcion de registro de datos alfanuméricos. Escriba la direccién exacta
donde se encuentra el Centro de capacitacion y entrenamiento en TSA.

v" Detalle de la direccion: Campo con opcion de registro de datos alfanuméricos; si es necesario,
de una breve descripcién o alguna caracteristica para ubicar el Centro de capacitacion y
entrenamiento en TSA (Ej. Kilémetro 5 via Bogota Sopo).

v" Latitud: Campo con opcién de registro de datos numéricos (Ej. 4.683961)

v" Longitud: Campo con opcion de registro de datos numéricos (Ej. -74.047452)

Informacién del director de operaciones

v Nombre Director de Operaciones: Nombre completo de la persona responsable de la sede.
v" Teléfono fijo: Debe registrar un nimero de teléfono fijo existente.

v" Teléfono movil: Debe registrar un nimero de celular existente.

v' Otros teléfonos: Campo de registro para un segundo nimero de contacto.

Sede Administrativa Atencion Presencial Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencion al Ciudadano 8000 TIZ25883

pisos 6, 710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledonos PBX Puntos de atencién 120

|S57.7 5186868 Bogota |57-1) 5186E5E Opeian 2
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El empleo

G derodos Mintrabajo

v Correo electronico: Debe escribir una direccion de correo electronico valida y existente; es
importante que esta cuenta de correo sea de la persona responsable.

Sede registrada

MANUAL USUARIO  INICIO @¢  SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

AGREGAR UNA SEDE

Importante Utilice la opcidn retirar solo si la sede ya no hara parte de los cursos y programas

NOMBRE SEDE RESPONSABLE  TELEFONO  DIRECCION ESTADO
SEDE SEDE
s sorcs
NOMBRE USUSRIO 22121211221 ERFERETGRE  PLAN DE MEJORA - ‘ i
TRE TER ACTIVO

BINARIO RICARDO 5186863 CARRERA 14#  RE INGRESADO R
BOGOTA VENEGAS 99-33 ‘

BOYACA JORGE CORTES 3143819357  calle94bisé1a RE INGRESADO o
HERMOSA 2 66 —

Regresar

A. Ver detalles: Informacion de la sede registrada, fecha de registro, usuario que realizé
el registro. Alli también podra visualizar el historial del estado. (Observaciones
realizadas por los funcionarios del Ministerio del Trabajo).

B. Modificar: Esta opcién permite realizar cambios en cualquier campo registrado
previamente.

C. Documentos: Opcion para el cargue de documentos requeridos de la sede, (Recuerde
cargar todos los documentos en formato PDF que no excedan las SMB).

Sede Administrativa
Direccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6, 7,101, 12y 13
Telédonos PBX

|S7-1) 5186868

Atencion Presencial

Sede de Atencion al Cudadano
Bogota Carrera 7 No. 32-63
Puntos de atencién

Bogota [57.1) S186ESE Opeien 2

www mintrabajo govco

Linea nacional gratuita
ME00O NIZ25883
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El empleo

es de todos

Mintrabajo

CARGAR EL DOCUMENTO

MANUAL USUARIO  INICI0. & SALR
CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO
ESTAS CARGANDO DOCUMENTOS PARA SEDE
Importante! Estos son los documentos que debe cargar para la aprobacion de la opcion seleccionada.
NOMBRE DOCUMENTO FORMATO
CERTIFICACION DE CALIDAD PDF
SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO POF
POLIZA DE SEGURO DE ACCIDENTES PARA APRENDICES PDF
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL VIGENTE Y / O DOCUMENTO QUE HAGA SUS VECES PDF
FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL PDF e
DOCUMENTOS CON PROGRAMAS DE CAPACITACION A IMPARTIR PDF
LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO VIGENTE PDF
CERTIFICADOS DE LOS ENTRENADORES QUE INPARTIRAN LA FORMACION. PDF
CERTIFICACION DE LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES - ARL PDF
PLANOS Y MEMORIA DE CALCULO DE LA ESTRUCTURA. POF
DOCUMENTO CON CODIGO DE BUEN COMPORTAMIENTO PDF
CERTIFICACION DE LA DESIGNACION DEL SUPERVISOR DE FORMACION, ENTRENADORES Y DIRECTOR DE PDF _

OPERACIONES

Importante! Estos son los documentos que ha cargado.

Regresar

Sede Administrativa
Direccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6, 7,101, 12y 13
Telédonos PBX

|S7-1 51868568

Atencion Presencial

Sede de Atencion al Cudadano
Bogota Carrera 7 No. 32-63
Puntos de atencién

Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2

www mintrabajo govco

D. Retirar: Esta opcion permite eliminar la sede registrada previamente

Retirar los campos documentos con programas y certificado de entrenadores

Linea nacional gratuita
ME000 1125883

Celulas

120

=
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El empleo

G derodos Mintrabajo

Registro de entrenadores

(Agregar Nuevo Entrenador). Esta opcion permite
registrar todos los entrenadores que tenga la sede,
registre la totalidad de la informacién. (Recuerde
que los entrenadores seran aprobados por el
Ministerio del Trabajo).

€) ENTRENADOR(ES)

ADICIONAR / MODIFICAR

CENTROS DE ENTRENAMIENTC PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

ENTRENADOR(ES) VINCULADOS AL CENTRO DE ENTRENAMIENTO

NUEVD ENTRENADOR

Importante. Utilice la cpcica retirar solo st el entrenadoc ya no hara parte de los cursos y programas.

Niemero Primer Segundo Primer Segundo ESTADO
documento nombre normbre spellido spellido
23422343 ety * Tesly * lesly * jesly * ACEPTADO @ ————
45563611 LEsLY PATRICIA SACEDO SAMPEYO DEVUELTO w 3 2
h
3456789 MIGUEL ANGEL CARVAIAL CORTES RECHAZADO ver ceraies [
£-12112121 entrensdoe | de peusba CORDON soTe RETIRADO m
MEBISTERIO

! Recuerde que !

Hasts tanto el MINTRABAID no reslice ol proceso de revision y aprobacion de las documentos aqui cargados, su solicitod de irscripcan en et
registro de proveedores de capacitacion y entrenamiento para la prevencion de riesgos laborales. se encuentra en estado RADICASO y no sera

walida para continuar con el proceso.

Tipo de Documento

Seleccione v
Numero docurmnento:
Primes nambre:
Segundo narmbre:
Prames apeliido:
Segunda apelido:
Gesisia Seleccinee v
Hacianalidad: Selsticions =
Inicio actividad: &
=3

Sede Administrativa Atencion Presencial Linea nacional gratuita

Direccion. Camrera 14 No 99-35 Sede de Atencion al Cudadano 018000 1125883

pisos 6. 710,11, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Telédonos PBX Puntos de atencién 120

|S7-7) 5186858 Bogota [57.1) S186ESE Opeien 2
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es de todos

Mintrabajo

jRecuerde que!

<

Hasta tanto el Ministerio del Trabajo no realice el proceso de revision y aprobacion de los
documentos aqui cargados, su solicitud de inscripcion en el registro de proveedores de
capacitacion y entrenamiento para la prevencion de riesgos se encuentra en estado RADICADO
y no seré vélida para continuar con el proceso.

DILIGENCIAMIENTO DE CAMPOS:

Tipo de documento: Lista desplegable con cuatro opciones: (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria, pasaporte y registro civil)

Numero de documento: Campo con opcion de registro en valores numéricos; realizar el
diligenciamiento sin puntos ni caracteres especiales.

Primer nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Primer apellido: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo apellido: En este campo se puede almacenar texto 0 combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Género: Lista desplegable con dos opciones. (femenino o masculino).

Nacionalidad: Lista desplegable con multiples opciones.

Inicio de actividad (DD/MM/AAAA): En este campo se debe registrar una fecha en el formato
(dia/mes/afio); se habilita la opcién de seleccion de calendario. Registre la fecha en que inici6
actividades con la empresa el entrenador.

Sede Administrativa Atencion Pressncial Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencion al Ciudadano 8000 TIZ25883

pisos 6, 710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledonos PBX Puntos de atencién 120

IS7-1) 5186868 Bogota |5741) 5186EGE Opcian 2

www mintrabajo gov co
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El empleo
es de todos

Mintrabajo

Entrenador Registrado

MANUAL USUARIO SALIR

INCIO &

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

ENTRENADOR(ES) VINCULADOS AL CENTRO DE ENTRENAMIENTO

NUEVO ENTRENADOR

Importante. Utilice la opcidn retirar solo si el entrenador ya no hara parte de los cursos y programas.

Namero Primer Segundo Primer Segundo ESTADO “
documento nombre normbre apellido apellido
23422343 lesly * lesly * lesly * lesly * ACEPTADO
45563613 LESLY PATRICIA SACEDO SAMPAYO DEVUELTO ver peraiies MRt
3456789 MIGUEL ANGEL CARVAJAL  CORTES RECHAZADO PoRisCAR
E- 12112121 entrenador  de prueba CORDON SOTO RETIRADO VER DETALLES
MINISTERIO
Regresar

A. Ver detalles: Informacion del entrenador registrado, numero de documento
nombres y apellidos del entrenador. Alli también podra visualizar el historial del
estado. (Observaciones realizadas por los funcionarios del Ministerio del Trabajo).
B. Modificar: Esta opcion permite realizar cambios en cualquier campo registrado
previamente.
Retirar: Esta opcidn permite eliminar el entrenador registrado previamente.
Documentos: Opcién para el cargue de los documentos exigidos al entrenador (debe
cargar los siguientes documentos: titulo de técnico, tecndlogo o profesional en salud
ocupacional o profesional especialista en salud ocupacional o alguna de sus areas, curso
de entrenador para trabajo sequro en alturas, licencia de seguridad y salud en el trabajo
vigente, certificado de competencia o certificado de capacitacion en trabajo seguro en
alturas y certificado de experiencia en el desarrollo de actividades de higiene, seguridad,
medicina, disefio y ejecucion del programa de sequridad y salud en el trabajo en formatos
PDF que no excedan las SMB).

oo

Sede Administrativa
Cireccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6, 7,10, 11, 12y 13
Teledonos PBX

|S7-1) 5186868

Atencion Pressncial

Sede de Atencidn al Cudadano
Bogota Carrera 7 No. 32-63
Puntos de atencién

Bogota |57-1) S186E58 Opeien 2

www mintrabajo gov co
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MANUAL USUARIO  INICIO & SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

ESTAS CARGANDO DOCUMENTOS PARA ENTRENADOR

Importante! Estos son los documentos que debe cargar para la aprobacion de [a opcidn seleccionada.

NOMBRE DOCUMENTO FORMATO

TITULO DE TECNICO, TECNOLOGO O PROFESIONAL EN SALUD OCUPACIONAL O PROFESIONAL ESPECIALISTA EN PDF AR e Do
SALUD OCUPACIONAL O ALGUNA DE SUS AREAS

CURSQ DE ENTRENADOR PARA TRABAJO SEGURO EN ALTURAS PDF CARGAR EL DOCUMENTO
LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO VIGENTE PDF CARGAR EL DOCUMENTO

CERTIFICADO DE COMPETENCIA O CERTIFICADO DE CAPACITACION EN TRABAJO SEGURO EN ALTURAS PDF CARGAR EL DOCUMENTO

CERTIFICADO DE EXPERIENCIA EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE HIGIENE, SEGURIDAD, MEDICINA, DISEROY ~ PDF AR L T TnD
EJECUCION DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD

Importante! Estos son los documentos que ha cargado.

Regresar

Agregar el campo carta de aceptacion firmada por el entrenador o contrato de trabajo

Sede Administrativa Atencion Presencisl Linea nacional gratuita
Direccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Cudadano 08000 125883
pisos 6. 710,11, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teledonos PBX Puntos de atencién 120
IS7-7) 5186868 Bogoeta [5741) S186EGE Opcien 2
www mintrabajogovco
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Registro de supervisor

€ SUPERVISOR(ES)

ADICIONAR / MODIFICAR

El empleo

es de todos MUnLEDSO

(Agregar Nuevo Supervisor). Esta opcion
permite registrar todos los supervisores que
tenga la sede, registre la totalidad de la
informacién. (Recuerde que el o los supervisores
seran aprobados por el Ministerio del Trabajo).

CENTROS 0F ENTEEPAWIENTD FaRa L& PREVEROOCH [EL AIESG0

SUPERVISORIES) VINCULADOS AL CENTRO BE ENTRENAMIENTO

Pecowrds gue |

R TR0 & MNTRARAIO M0 MERR0e ¢f Drosid OF A2V ¢ AP ROOOY OF Wi Q0OLsS05 MY CoPM0NY, S0 S0K] O WECDOKN & o
MOQUITIG S0 Paedtrnt 39 CARRCIINCA | SCLAMraRianiy DAE LB praveadds 40 roior BOCARME, 18 ANCLECEIE &) S41350 RADICAZD 5 ro s

Yo lds pars com b oon o panoenn

T 30 Docendves

- v

M G SOoaen sl

W onte

JcParas e

D apeiir

SRN3C st

] p
M etOT™
ccratond: Selccions
Nioe A thaisd
T A
Sede Administrativa

Cireccitn: Camera 14 No 99-35
pisos 6. 7101, 12y 13
Telédonos PBX

|S7-1 51868568

WAL PMRD et B s
A4
L]
Atencion Presencisl Linea nacional gratuita
Sede de Atencidn al Cudadano ME00O TI25883
Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celular
Puntos de atencién 120

Bogata |57.1) 5186858 Opcian 2

www mintrabajogovco
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es de todos

Mintrabajo

jRecuerde que!

<

Hasta tanto el Ministerio del Trabajo no realice el proceso de revision y aprobacion de los
documentos aqui cargados, su solicitud de inscripcion en el registro de proveedores de
capacitacion y entrenamiento para la prevencion de riesgos se encuentra en estado RADICADO
y no seré vélida para continuar con el proceso.

DILIGENCIAMIENTO DE CAMPOS:

Tipo de documento: Lista desplegable con cuatro opciones: (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria, pasaporte y registro civil)

Numero de documento: Campo con opcion de registro en valores numéricos; realizar el
diligenciamiento sin puntos ni caracteres especiales.

Primer nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Primer apellido: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo apellido: En este campo se puede almacenar texto 0 combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Género: Lista desplegable con dos opciones. (femenino o masculino).

Nacionalidad: Lista desplegable con multiples opciones.

Inicio de actividad (DD/MM/AAAA): En este campo se debe registrar una fecha en el formato
(dia/mes/afio); se habilita la opcién de seleccion de calendario. Registre la fecha en que inici6
actividades con la empresa el supervisor.

Sede Administrativa Atencion Pressncial Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencion al Ciudadano 8000 TIZ25883

pisos 6, 710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledonos PBX Puntos de atencién 120

IS7-1) 5186868 Bogota |5741) 5186EGE Opcian 2
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g El empleo : :
U% e dego S Mintrabajo

Supervisor Registrado

MANUAL USUARIO  INICIO @&  SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

SUPERVISOR(ES) VINCULADOS AL CENTRO DE ENTRENAMIENTO

NUEVO SUPERVISOR

Importante. Utilice la opcion retirar solo si el supervisor ya no hara parte de los cursos y programas.

Nimero Primer Segundo Primer Segundo  ESTADO
documento nombre normbre  apellido apellido

4242342423 LIGIA de prueba CORDON  MONROY  RECHAZADO JODIFICAR

53453234  FABIAN ROBERTO  CORDON  SOTO RETIRADO VER DETALLES
MINISTERIO
3456789 FABIAN ANGEL CARVAJAL  DIAZ RETIRADO  HODIFICAR RE ING
ORGANIZACION . —
E- entrenador de prueba CORDON  SOTO PLANDEMEJORA [Pl [looiAcar
12112121 - INACTIVO .

sijo

A. Ver detalles: Informacién del supervisor registrado, numero de documento nombres y
apellidos del supervisor. Alli también podra visualizar el historial del estado.
(Observaciones realizadas por los funcionarios del Ministerio del Trabajo).

B. Modificar: Esta opcion permite realizar cambios en cualquier campo registrado
previamente.

C. Documentos: Opcion para el cargue de documentos requeridos para el supervisor,
(Recuerde cargar los documentos del supervisor en formato PDF que no exceda las

5MB).
Sede Administrativa Atencién Presencial Linea nacional gratuita
Cireccion. Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Cudadano ORB000 125883
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Telédonos PBX Puntos de atencién 120
[57.7) 5386858 Bogota |57.1) 5186ESE Opeisn 2

www mintrabajo gov co
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&

MANUAL USUARIO  INICIO @ SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

ESTAS CARGANDO DOCUMENTOS PARA SUPERVISOR

Importante! Estos son los documentos que debe cargar para la aprobacidn de la opcidn seleccionada.

NOMBRE DOCUMENTO FORMATO

TITULO DE TECNICO, TECNOLOGO O PROFESIONAL EN SALUD OCUPACIONAL O PROFESIONAL ESPECIALISTA EN PDF e
SALUD OCUPACIONAL O ALGUNA DE SUS AREAS

CURSO DE ENTRENADOR PARA TRABAJO SEGURO EN ALTURAS PDF CARGAR EL DOCUMENTO
LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO VIGENTE PDF CARGAR EL DOCUMENTO
CERTIFICADO DE COMPETENCIA O CERTIFICADO DE CAPACITACION EN TRABAJO SEGURO EN ALTURAS PDF CARGAR EL DOCUMENTO

CERTIFICADO DE EXPERIENCIA EN EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE HIGIENE, SEGURIDAD, MEDICINA, DISENO Y  PDF CARGAR EL DOCUMENTO
EJECUCION DEL PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD

Importante! Estos son los documentos que ha cargado.

Regresar

D. Reingresar: Esta opcion permite volver a ingresar al supervisor que se encuentra en
estado de retirado organizacion.
E. Retirar: Esta opcion permite eliminar el supervisor registrado previamente.

Sede Administrativa Atencion Pressncisl Linea nacional gratuita
DCireccion: Carera 14 No 99-35 Sede de Atencidn al Cudadano 8000 TIZ25883
pisos 6. 710,11, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teledonos PBX Puntos de atencién 120
IS7-7) 5186868 Bogoeta [5741) S186EGE Opcien 2
www mintrabajo gov co
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Registro de programas

(Agregar Una Relacién Programa Nivel). Esta

opcion permite registrar los programas que

°PROG (5) imparte la sede, (Registre uno a uno los

.. ' programas con su respectivo documento.

Recuerde que el o los programas seran
aprobados por el Ministerio del Trabajo).

ADICIONAR / MODIFICAR

MU IBUANO G0 @ SALR

CENTROS OE ENTRENAMENTO Pafs LA PREVERCION DEL REESGO

ADICIONAR UNA RELACION PROGRAMA + NIVEL

| Becuerde g !

Hanta tarto ol RINTRAZAJD g realice ol Jro0esn 0 Fndsien ¢ aprabiacion 48 406 COONErtos agqul Cangadss, e wlicitud & lrscrdpcian on ol
regiviio de provesdores de cepesitaciin y erkresanriento para s prevenciin de riesgcs babarales, se wocsertns e mtedo RADICALO y so 3ers
validy para cantinuar con el proceso

PROGRAMA
Seccore v
NIVEL

sloccians

Pagr s

Sede Administrativa Atencion Presencisl Linea nacional gratuita
Direccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Cudadano MB000 125183
pisos 6. 710,11, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teléfonos PBX Puntos de atencién 120
|S7.1 5186858 Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2
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NEan El empleo :
M es deFt)odos Mintrabajo

jRecuerde que!

Hasta tanto el Ministerio del Trabajo no realice el proceso de revision y aprobacion de los
documentos aqui cargados, su solicitud de inscripcion en el registro de proveedores de
capacitacion y entrenamiento para la prevencion de riesgos Se encuentra en estado
INGRESADO y no sera valida para continuar con el proceso.

DILIGENCIAMIENTO DE CAMPOS:

v Programa: Lista desplegable con multiples opciones, (recuerde seleccionar la opcion trabajo en
alturas).

v" Nivel: Lista desplegable con mdltiples opciones: (Basico Operativo, Avanzado, Administrativo
Virtual, Coordinador, Administrativo Personal, Reentrenamiento y Entrenador)

Sedes Administrativa Atencin Pressncisl Linea nacional gratuita
Direccion: Camrera 14 No 99-35 Sede de Atencidn al Cudadano 8000 TIZ25883

pisos 6, 710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledonos PBX Puntos de atencién 120

|S7-1) 5186868 Bogota |57-1) 5186EGE Opcian 2
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Programa Registrado

AN BLERID NG B SR

CENTROS DE ENTRENAMWENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

RELACION PROGRAMA + MIVEL

Importante. Lo s spoion rvtine aolz o ol nrved el crcgrama ve 20 hars Secte de ke caron o prog smes

FROGRAMA uNEL LS00 “

TRARAID EN ALTURAS  RASKO ORERATIV B NGLEELLLO m

TRAZAJD R ALTURAS  ANANZADO NGBESALO

TRABAJD DM ALTURAS  ADWHISTRETTWO VRTLAL  ACEPTADO

TRABAID EN AITURAS  ADVETSSTRATIVO FERNONAL  SETIRADD MINISTERID

TRABAIC [N ALTURAS  REENTRENAMIENTO FECHAZALO m (

TRARAJD BN ALTLHAS  ENTREMADOS FLAN DE MEJORA - MALTIVD
Prgiear

Agregar el programa evaluacion de la competencia.

A. Ver detalles: Informacion del programa registrado, titulo del programa, titulo del nivel,
usuario que realizé el registro y fecha de registro. Alli también podra visualizar el historial
del estado. (Observaciones realizadas por los funcionarios del Ministerio del Trabajo).

B. Modificar: Esta opcion permite realizar cambios en cualquier campo registrado
previamente.

C. Retirar: Esta opcién permite eliminar el programa registrado previamente.

D. Documentos: Opcion para el cargue del documento asociado para el programa, tenga en
cuenta cargar un solo documento por nivel. (Recuerde cargar el documento del programa
seleccionado en formato PDF que no exceda las SMB).

Sede Administrativa Atencién Pressncial Linea nacional gratuita
Direccion: Carrera 14 No 99-33 Sede de Atencion al Ciudadano IB00O 125183
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Telédonos PBX Puntos de atencién 120
[57.7) 5386858 Bogota |57.1) 5186ESE Opeisn 2
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Mintrabajo

TR TP T B T R N T

CENTROS DE ENTRENAWENTO PARA LA PREVEMNCICH DEL RIESCO

ESTAS CARGANDO DOCUMENTOS PARA NIVEL BASICO CPERATIVO PROGRAMA

Inpartiamie! BTG (00 505 DOCUN EPR0S (0 G000 S g Pt L aproDachin 33 15 opahie sendchmada

SOMBAE DOCUNENTO

roRvato

FOCUWEDNTDS SOPORTE BSIND OPERATAG e

Irportance! L2000 300 bk dscursentes e be carpacdo.

e

Sede Administrativa
Cireccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6, 7101, 12y 13
Teléedfonos PBX

|S7.1) 5186858

Atencion Presencial

Sede de Atencion al Ciudadano
Bogota Carrera 7 No. 32-63
Puntos de atencién

Bogota [57.1) S186ESE Opeien 2

www mintrabajo govco

Linea nacional gratuita
ME000O TI2583
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Registro de cursos

© cursos)

El empleo
es de todos

Mintrabajo

registrar,

hasta

tanto

MANUAL USUARIO  INICIO

(Agregar Curso) Esta opcién permite registrar
todos los cursos que se realizaron en la sede,
registre la totalidad de la informacion. (Tenga en
cuenta que la opcién curso no se podra
las novedades
anteriores no se hayan aprobado por parte
del Ministerio del Trabajo).

Q. SALR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

ADICIONAR CURSO(S)

Importante.

Tenga en cuenta que una vez registrada la informacion de un curso esta no podra se modificada, ni eliminada.

Relacion Programa Nivel :

Seleccione

Entrenador:

Seleccione

Fecha inicio:

Duracion total:

Cupo final :

Regresar

jlmportante!

Sede Administrativa
Direccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6, 7,101, 12y 13
Telédonos PBX

|S7-1) 5186868

Sede:

v Seleccione
Supervisor:

v Seleccione
Fecha fin:

E]
Cupo inicial :
GUARDAR
Atencién Presencial

Sede de Atencidn al Cudadano
Bogota Carrera 7 No. 32-63
Puntos de atencién

Bogota [571) 5186868 Opeian 2

www mintrabajo gov co

Linea nacional gratuita
ME00O NIZ25883

Celular

120
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« Tenga en cuenta que una vez registrada la informacion de un curso esta no podra
ser modificada.

« La inclusién en el registro se realizara dentro los diez (10) dias habiles a la
aprobacion de la solicitud para los proveedores y con el recibido de la informacion
sobre las personas certificadas.

DILIGENCIAMIENTO DE CAMPOS:

Relacion Programa Nivel: Lista desplegable con informacion proveniente del registro del
programa nivel.

Sede: Lista desplegable con la informacion consignada en el registro de la sede.

Entrenador: Lista desplegable con informacion proveniente del registro del entrenador.
Supervisor: Lista desplegable con informacion proveniente del registro del supervisor.

Fecha de Inicio (DD/MM/AAAA): En este campo se puede registrar una fecha en el formato
(dia/mes/afio), registre la fecha en que se inicio el curso.

Fecha de Fin (DD/MM/AAAA): En este campo se puede registrar una fecha en el formato
(dia/mes/afio), registre la fecha en que se finaliz6 el curso.

Duracion Total: Campo con opcion de registro en valores numéricos; realizar el diligenciamiento
sin puntos ni caracteres especiales. Registre la duracion del curso en horas. (Ej. 40)

Cupo Inicial: Campo con opcidn de registro en valores numéricos; realizar el diligenciamiento sin
puntos ni caracteres especiales. Registre el numero total de trabajadores convocados.

Cupo Final: Campo con opcidn de registro en valores numéricos; realizar el diligenciamiento sin
puntos ni caracteres especiales. Registre el numero total de trabajadores que finalizaron el curso.

Sede Administrativa Atencion Presencisl Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencion al Ciudadano 8000 TIZ25883

pisos 6, 710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledonos PBX Puntos de atencién 120

IS7-1) 5186868 Bogota |5741) 5186EGE Opcian 2

www mintrabajo gov co
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Curso Registrado

AMRHUAC USUSSIO  CK) @y sam

CENTROS UE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

CURSO(S)
10 CURSD TITULD PROGRAWA TITULO NATL FECHA NI FECHA FIN
7 TRABAND EN ALTURAS BaSiCO CRPERATIVNG OC 2/ 2ME 0G22Ans
%5 TRAZASD D ALTURAS REENTRERAMIENTO 1SHE208 18062018
1250 TRASAK] EN ALTURAS RASiCd) CPERATIVG SR PR e
) ) TRADAN] T AITURAS PASICO CPTRATIVD Maanes s
fegrea
jRecuerde que!

El Identificador de Curso - (Numero de Curso), le permitira rastrear los cursos, asi contengan
informacion duplicada, cada vez que se registra un nuevo curso el usuario podra o no asociar
trabajadores formados al correspondiente en las fechas afines.

Sede Administrativa Atencién Pressncisl Linea nacional gratuita
Direccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Ciudedano 018000 1125883
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teledfonos PBX Puntos de atencién 120
|S7.1 5186858 Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2
www mintrabajo govco
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G derodos Mintrabajo

Registro de trabajadores

(Agregar Personal Formado) Esta opcion
permite registrar a todo el personal formado en la
sede, registre la totalidad de la informacién.
(Tenga en cuenta que, en esta opcion, se puede
realizar el registro de los trabajadores uno a uno).

TRABAJADOR(ES)

ADICIONAR / MODIFICAR

MANUAL USUARIO NGO R SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO
ADICIONAR TRABAJADORES(S)

Tipa de Documenta

CEDULA O CIUDADANLA v
Namero documento:
Primer nombee:
Segundo normbre:
Primer apellido:
Segundo apellido:
Area de Trabajo:
Nivel educativo:
Cargo Actual:
Geveero MASCULING v
Nacionalsdad: COLOM3IA v
Fecha racimiento: &

Regresar

Sede Administrativa Atencién Pressncial Linea nacional gratuita
Direccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Ciudedano 018000 1125883

pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledfonos PBX Puntos de atencién 120

|S7.1 5186858 Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2

www mintrabajo govco
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DILIGENCIAMIENTO DE CAMPOS:

Tipo de documento: Lista desplegable con cuatro opciones: (cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria, pasaporte y registro civil).

Numero de documento: Campo con opcion de registro en valores numéricos; realizar el
diligenciamiento sin puntos ni caracteres especiales.

Primer nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo nombre: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Primer apellido: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Segundo apellido: En este campo se puede almacenar texto o combinaciones de texto; no
permite el registro de numeros, puntos ni caracteres especiales.

Area del trabajo: En este campo se debe diligenciar en que 4rea se encuentra el trabajador
Nivel educativo: En este campo se debe diligenciar hasta que nivel educativo a llegado por el
momento

Cargo actual: En este campo se puede diligenciar el cargo que ocupa actualmente en la
empresa.

Género: Lista desplegable con dos opciones (femenino o masculino).

Nacionalidad: Lista desplegable con multiples opciones.

Fecha de Nacimiento (DD/MM/AAAA): En este campo se puede registrar una fecha en el
formato (dia/mes/afio), registre su fecha de nacimiento.

Sede Administrativa Atencion Presencial Linea nacional gratuita
Cireccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencion al Ciudadano 8000 TIZ25883

pisos 6, 710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Teledonos PBX Puntos de atencién 120

|S57.7 5186868 Bogota |57-1) 5186E5E Opeian 2

www mintrabajo gov co
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Personal Registrado

El empleo Mintrabajo
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MANUAL USUARIO  INICID & SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

TRABAJADORES(ES)

NUEVO TRABAJADOR

Mostrar [10 v | Registros

DOCUMENTO NOMBRES
1234567 nombre segundo apellido nochay
1234567 nombre segundo apellido nohay
1234567 nombre segundo apellido nchay
78654324 LORENA CASTRO GALAN
87654321 JUAN DIEGO CARDOZO VALLEJO

1mmnm

1M111112

111111113

1111114

111111115

zully andrea primer apellido segundo apellido

priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido

priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido

priner nombre segunde nombre primer apellide segundo apellido

priner nombre segundo nombre primer apellide segundo apellido

Mostrando 1 a 10 de 13 Registros

Regresar

Anterior ‘ 1 ‘ 2 Siguiente

A. Eliminar: Esta opcidn permite eliminar el trabajador registrado previamente.
B. Modificar: Esta opcion permite realizar cambios en cualquier campo registrado

previamente.

Sede Administrativa
Cireccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6,710,112y 13
Teléfonos PBX

|S7.1) 5186858

Atencion Presencial

Sede de Atencidn al Cudadano
Bogota Carrera 7 No. 32-63
Puntos de atencién

Bogota [57.1) S186ESE Opeien 2

www mintrabajo govco

Linea nacional gratuita
ME00O TI25883

Celulas

120
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Curso - trabajadores

(Curso - Trabajador). Esta opcion permite
realizar un cargue masivo de todos los
trabajadores formados en la sede, registre la
totalidad de la informacién. (Recuerde que esta
RELACIONAR / ADICIONAR ; opcion cuenta con un asistente para el cargue
S de la informacion).

MANUAL USUARIO  INICI0O @  SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

CURSO -> TRABAJADOR(ES)

Importante
Esta opcidn le permite vincular o relacionar los trabajadores que tomaron un programa.

Utilice esta opcion si va a a vincular varios trabajadores a un programa en proceso por lote.

Utilice esta opcion si va a a vincular o modificar trabajadores uno a uno.

» Para continuar seleccione el curso al cual va a modificar o adicionar trabajador(es).

g e

ID CURSO  PROGRAMA NIVEL SEDE FECHA INICIO FECHA FIN
1250 TRABAJO EN ALTURAS BASICO OPERATIVO BINARIO BOGOTA 31/05/2018 29/06/2018
9333 TRABAJO EN ALTURAS BASICO OPERATIVO BINARIO BOGOTA 20/08/2018 21/08/2018
765 TRABAJO EN ALTURAS REENTRENAMIENTO BINARIO BOGOTA 15/05/2018 18/05/2018
Regresar

A. Informacion: Esta opcion le permite vincular o relacionar los trabajadores que tomaron un

programa.
Sede Administrativa Atencién Presencial Linea nacional gratuita
Cireccion. Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Cudadano ORB000 125883
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Telédonos PBX Puntos de atencién 120
[57.7) 5386858 Bogota |57.1) 5186ESE Opeisn 2

www mintrabajo gov co
37
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B. Cargue masivo de trabajadores a un curso: Utilice esta opcion si va a vincular varios
trabajadores simultaneamente a un curso. (Tenga en cuenta las indicaciones que
enuncia el sistema, se adjunta plantilla de ejemplo®).

MANUAL USUARIO  INICIO @&  SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

Proceso de carga trabajadores a un CURSO - CENTROS ENTRENAMIENTO

Para iniciar tenga en cuenta :

Descargue el archivo plantilla.csv separado por ";~ PLANTILLA EJEMPLO

Adicione los datos de los beneficiarios del programa certificado

Ingrese los valores de documento sin puntos “.” ni eppacios en blanco

Ingrese los valores de fecha de nacimiento en formato MM/DD/AAAA

Ingrese los valores de Genero F y M segun corresponda

Ingrese pais de nacimiento sin gentilicio.

A continuacion visualizara los valores cargados, la herramineta solo cargara los calificados como correctos.
A continacidn la herramineta le solictara que seleccione el curso al cual va a registrar los beneficiarios.

La herramineta no cargara los trabajadores que ya se encuentren registrados por su numero de documento.
Alfinalizar la herramineta le indicara cuales fueron los trabajadores relacionados al curse seleccionado.

Seleccione el archivo para inciar la carga por lote.

‘ Seleccionar archivo | Ningin archiv..seleccionado | Iniciar proceso

Regresar

C. Vincular trabajadores al curso: Utilice esta opcidn si va a vincular o modificar la
relacion de los trabajadores a un curso. (Usted puede agregar uno a uno los trabajadores
que haya registrado previamente).

Sede Administrativa Atencion Pressncisl Linea nacional gratuita
Direccion: Carrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Ciudedano  IB000 1125183
pisos 6. 710,11, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teledonos PBX Puntos de atencién 120
IS7-1) 5186858 Bogoeta [5741) S186EGE Opcien 2
www mintrabajo gov co
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MANUAL USUARIO  INICID & SALIR

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

RELACIONAR BENEFICIARIOS A UN CURSO

CURSC / PROGRAMA

TITULO PROGRAMA TITULO NIVEL

TRABAJO EN ALTURAS BASICO OPERATIVO

NUMERO DOCUMENTO PRIMER NOMERE

111111116

111111117

111111114

900123456

1234567

priner nombre
priner nombre
priner nombre
Catalina

nombre

Sede Administrativa
Cireccion: Camrera 14 No 99-35
pisos 6,710,112y 13
Telédonos PBX

|S7.1) 5186858

FECHA INCIO FECHA FIN SEDE

31/05/2018 12:00:00 a. m. 29/06/2018 12:00:00 a. m. BINARIO BOGOTA
SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
segundo nombre primer apellido segundo apellido
segundo nombre primer apellido segundo apellido
segundc nombre primer apellido segundo apellido

o s

- et rre

Atencion Pressncisl Linea nacional gratuita

Sede de Atencidn al Cudadano ORB000 125883

Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas

Puntos de atencién 120

Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2
www mintrabajo govco
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Cerrar curso

(Cerrar curso). Esta opcién permite dar por
finalizado un curso, esta opcidén solo se debe
utilizar una vez se completaron de cargar los
integrantes de un curso.

jRecuerde que!

o NO se podra generar ninguna certificacion de curso hasta que este no este cerrado
e Un curso cerrado no podra ser modificado, ni eliminado.
e NO podra modificar los integrantes de un curso, cuando este este cerrado.

Identifique el curso que desea dar por cerrado, y seleccion el boton “CERRAR CURSOQ’, a
continiacion este solo estara dispopnible para consulta en la opcion “VER CURSOS CERRADOS".

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

CURSO(S) ABIERTO(S)

Mostrar [10 ¥ | Registros Buscar:
ID CURSO TITULO PROGRAMA TITULO NIVEL FECHA INICIO FECHA FIN =
62176 TRABAJO EN ALTURAS ADMINISTRATIVO VIRTUAL 2/06/19 12:00:00a.m.  9/09/21 12:00:00 a.m. CERRAR EURSO |
Mostrando 1 a 1 de 1 Registros Anterior | 1 | Siguiente
Rzgresar
Sede Administrativa Atencion Pressncisl Linea nacional gratuita
Direccion. Camrera 14 No 99-35 Sede de Atencion al Ciudadano 018000 125083
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teléfonos PBX Puntos de atencién 120
|S7-1 5186868 Bogota [57.1) S186ESE Opeien 2
www mintrabajogovco
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Certificados

(Constancias). Esta opcién permite consultar la
informacién que reposa en la Base de Datos del
Mdédulo de Centros de Entrenamiento, reportada
por la sede del personal formado. (Recuerde que
las certificaciones se generan con la informacion
de los trabajadores formados)

CENTROS
#:;a,";%r:.‘.':.‘: MANUAL USUARIO  INICID &, SALIR
D A

CENTROS DE ENTRENAMIENTO PARA LA PREVENCION DEL RIESGO

Se muestran trabajador(es) que tienen cursos relacionadoes.

Mostrar (10 ¥ | Registros Buscar: {priner | |

DOCUMENTO NOMBERES
10993189 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apeltido
11003198 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido
“ 11013207 priner nombre segundo nombre primer apellide segundo apellido
11023216 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apeltido “
11033225 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido
11043234 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido
11053243 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido
11063252 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apeltido
11073261 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apeltido
11083270 priner nombre segundo nombre primer apellido segundo apellido
Mostrando 1 a 10 de 26 Registros (filtrado de 36 total Registros) Anterior Tl 2 3 Siguiente

Regresar

A. Trabajadores formados: Alli encontrard la lista de los trabajadores formados
asociados a los cursos que se hayan impartido en la sede.

B. Ver Cursos: La pestafia le permitira consultar cuantos cursos ha realizado el trabajador

formado.
Sede Administrativa Atencién Pressncisl Linea nacional gratuita
Direccion: Camrera 14 No 99-33 Sede de Atencidn al Ciudedano 018000 1125883
pisos 6,710,112y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Teledfonos PBX Puntos de atencién 120
|S7.1 5186858 Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2

www mintrabajo govco
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Generacion de Constancias
Al final de cada curso se le otorgara una constancia con el curso que hizo y su duracién.

El empleo
ﬁ es de todos SRSIN0

Bogota D.C., junio 11 de 2019

CONSTANCIA DE FORMACION VOCACIONAL

La Diraccidon de Movilidad y Formacion para el Trabajo, dal Ministenrio del Trabajo, hace constar que PRINER
NOMBRE SEGUNDO NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO, identificado(a) con CEDULA DE
CIUDADANIA numero 111111111, registra la siguiente informacion vocacional :

NOMBRE DEL PROGRAMA: TRABAJO EN ALTURAS BASICO OPERATIVO

EMPRESA FORMADORA: GRUPO DE GESTION DE LA POLITICA DE MIGRACION LABORAL
ENTRENADOR FORMADOR: NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

SEDE DONDE SE FORMO: BINARIO BOGQ]
FECHAS DE FORMACION: 20088120000 AM. & 21,
INTENSIDAD HORARIA: zohm& Ul Gt dakodos

La constancia de formacidn vocacional reflgja lo registrado en la base de datos del Ministeno del Trabajo, de
conformidad con los reportes realizados por los Centros de Entrenamiento debidamente habiltados para impartir
formacidn para el trabajo.

Se axpide la presente constancia el dia junio 11 de 2019

Mirmsterna del Tratio de Colartie

Tl i orom e gt (57 1)5 10600

Dt cobabar Lt 120

Cricrs Prndpst Camera 14 Mo 230 peos @ 7,10, 11, 12y 13 BogataD C
51106 06 Placeps 0 6n de Comespon dancia P fSa gtAD ©

Sede Administrativa Atencion Presencial Linea nacional gratuita
Direccion: Carrera 14 No 99-35 Sede de Atencion al Cudadano MB000 125183
pisos 6. 710,11, 12y 13 Bogota Carrera 7 No. 32-63 Celulas
Telédonos PBX Puntos de atencién 120
|S7.1 5186858 Bogota [57.1) 5186E5E Opeisn 2
www mintrabajo govco
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