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2023 

Dimensión: Gestión con valores para 

resultados 

Componente: Política de racionalización de Trámites 
 

La Racionalización de Trámites busca facilitar al ciudadano el acceso a los trámites y 

servicios que brinda el Ministerio, por lo que se deben implementar acciones 
normativas, administrativas o tecnológicas que tiendan a simplificar, estandarizar, 

eliminar, optimizar y automatizar los trámites y servicios existentes. 

Las acciones de racionalización del Ministerio están encaminadas a reducir: costos, 

tiempos, documentos, pasos, procesos, procedimientos y a generar esquemas no 
presenciales para su realización como el uso de correos electrónicos, internet y 

páginas web. 

Inventario de Trámites y Otros Procedimientos 

Administrativos (OPA) 
 

Los trámites y servicios relacionados a continuación se encuentran debidamente 
reportados y registrados ante el Departamento Administrativo de la Función Pública 

a través del SUIT y pueden ser visualizados en los siguientes enlaces y en la página 
del Ministerio del Trabajo sección Atención al Ciudadano – Tramites y Servicios:  
 

Trámites 

Ítem Número Nombre Enlace 

1 80813 

Adopción de medidas necesarias durante la 

huelga para evitar graves perjuicios a 

talleres, locales, equipos, maquinaria y 

elementos básicos y para la ejecución de 

labores tendientes a la conservación de 

cultivos, así como el mantenimiento de 

semovientes, conforme al artículo 64 de la 

Ley 50 de 1990. 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80813  

2 34409 
Aprobación de los estatutos o reformas de 

una asociación de pensionados 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34409  

3 34941 
Aprobación del reglamento de trabajo de 

las empresas de servicios temporales 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34941  

4 80821 

Asistencia a las asambleas donde se vaya 

a decidir por huelga o tribunal de 

arbitramento, a solicitud de las 

organizaciones sindicales interesadas o los 

trabajadores con el único fin de presenciar 

y comprobar la votación. 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80821  

https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80813
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80813
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34409
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34409
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34941
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34941
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80821
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80821
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2023 

Trámites 

Ítem Número Nombre Enlace 

5 34404 

Autorización a empleador para despido 

colectivo de trabajadores por clausura de 

labores total o parcial en forma definitiva o 

temporal 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34404  

6 2 

Autorización a empleador para la 

suspensión temporal de actividades hasta 

por 120 días 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T2  

7 34391 
Autorización a empresa para disminución 

de capital 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34391  

8 104 
Autorización de Trabajo para Adolescentes 

y por excepción para niños y niñas 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T104  

9 102 
Autorización para el funcionamiento de 

empresas de servicios temporales (EST) 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T102  

10 34405 

Autorización para el pago parcial de 

cesantías, para la realización de planes de 

vivienda 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34405  

11 34407 

Autorización para la terminación del 

vínculo laboral o de trabajo asociativo, a 

trabajadores en situación de discapacidad 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34407  

12 9 Autorización para laborar horas extras 
https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T9  

13 100 

Autorización para terminación de 

contratos de trabajadoras en estado de 

embarazo o lactancia 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T100  

14 34942 
Cancelación de la personería jurídica de 

asociaciones de pensionados 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34942  

15 80751 
Cancelación en el registro sindical por 

orden judicial o fusión 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80751  

16 34940 

Certificación de trabajadores en situación 

de discapacidad contratados por un 

empleador 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34940  

17 80805 

Comprobación de las circunstancias de 

fuerza mayor y caso fortuito en los casos 

de Suspensión de contratos de trabajo. 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80805  

18 34403 
Comprobación de trabajo sin solución de 

continuidad 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34403  

19 11 Constatación de cese de actividades 
https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T11  

20 19508 

Convocatoria e integración del tribunal de 

arbitramento para la solución de conflictos 

colectivos laborales 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T19508  

21 34402 Declaratoria de unidad de empresa 
https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34402  

22 80860 
Denuncia de convenciones colectivas, 

pactos colectivos y laudos arbitrales. 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80860  

23 80748 
Depósito de acuerdos de negociación en 

el sector público 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80748  

https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34404
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34404
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T2
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T2
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34391
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34391
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T104
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T104
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T102
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T102
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34405
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34405
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34407
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34407
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T9
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T9
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T100
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T100
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34942
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34942
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80751
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80751
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34940
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34940
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80805
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80805
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34403
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34403
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T11
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T11
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T19508
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T19508
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34402
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34402
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80860
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80860
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80748
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80748
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2023 

Trámites 

Ítem Número Nombre Enlace 

24 29924 
Depósito de Cambio de Junta Directiva de 

una Organización Sindical 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/29924  

25 80676 Depósito de contratos sindicales 
https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80676  

26 80675 
Depósito de Convención colectiva de 

Trabajo 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80675  

27 80642 Depósito de Pacto Colectivo 
https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80642  

28 80819 
Exigibilidad en el cumplimiento de las 

condiciones pactadas en los Préstamos 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80819  

29 79042 
Expedición del Certificado de Primer 

Empleo 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T79042  

30 34935 

Inscripción de cambios de la junta 

directiva o comité ejecutivo de una 

asociación de pensionados 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34935  

31 29929 

Inscripción en el registro sindical de 

creación de una subdirectiva o comité 

seccional 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T29929  

32 80846 

Intervención del Inspector de Trabajo 

para demostrar los créditos por salarios, 

cesantías, prestaciones sociales, 

indemnizaciones y demás acreencias 

laborales causados o exigibles de los 

trabajadores. 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80846  

33 35965 

Intervención del Ministerio del Trabajo 

para ordenar el pago parcial de cesantías 

al empleador o fondo de cesantías 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T35965  

34 80637 

Intervención para evitar el despido de 

trabajadores que participaron 

pacíficamente en el cese de actividades 

declarado ilegal 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80637  

35 80759 
Mediación en los procesos de negociación 

colectiva con Entidades del Sector Público 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80759  

36 79116 
Programa de prácticas laborales en el 

sector público - Estado Joven 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T79116  

37 80674 

Pronunciarse respecto de las objeciones 

presentadas por los trabajadores o 

pensionados en ejercicio al derecho de 

veto cuando se celebran acuerdos de 

reestructuración en Entidades Territoriales 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80674  

38 34401 
Reconocimiento de la personería jurídica 

de las asociaciones de pensionados 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T34401  

39 29927 
Reformas de Estatutos de una 

Organización Sindical 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T29927  

https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/29924
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/29924
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80676
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80676
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80675
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80675
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80642
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80642
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80819
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80819
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T79042
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T79042
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34935
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34935
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T29929
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T29929
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80846
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80846
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T35965
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T35965
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80637
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80637
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80759
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80759
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T79116
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T79116
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80674
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80674
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34401
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T34401
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T29927
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T29927
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2023 

Trámites 

Ítem Número Nombre Enlace 

40 31 
Registro del Acta de Constitución de una 
nueva Organización Sindical 

https://www.gov.co/ficha-
tramites-y-servicios/T31 

41 80520 Registro Único de Intermediarios – RUI 
https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T80520  

 

Otros Procedimientos Administrativos - OPA 

Ítem Número Nombre Enlace 

42 33751 
Certificaciones y/o copias de los registros de las 
organizaciones sindicales ante el Ministerio del 

Trabajo 

https://www.gov.co/ficha-

tramites-y-servicios/T33751  

43 35968 
Expedición del certificado de existencia y 
representación legal de las asociaciones de 

pensionados 

https://www.gov.co/ficha-
tramites-y-servicios/T35968  

44 33683 Orientación laboral 
https://www.gov.co/ficha-
tramites-y-servicios/T33683  

Criterios de intervención  

 
Teniendo en cuenta, la normatividad vigente en materia de la Política de 

Racionalización de Trámites, base estructural de guía metodológica, política de 

racionalización de trámites del Ministerio de Trabajo, código CMC-G-03, versión 1, 

donde se dan los lineamientos a las dependencias responsables de la implementación 

de la política para su análisis y evaluación a tramites y OPA´S, ofertados a los grupos 

de valor. 
 

Se tienen en cuenta la Metodología para la racionalización: 
 

a. Preparación y Recopilación de Información  
b. Análisis y Diagnóstico  

i. Priorización de Trámites  

ii. Diagnóstico del trámite priorizado  
c. Formulación de propuesta racionalización del trámite u otro procedimiento 

administrativo  
d. Reporte avance, monitoreo y seguimiento de la estrategia de racionalización 

de trámites  
 

De igual forma, se dará cumplimiento a las disposiciones aplicables establecidas en 
el Plan Nacional de Desarrollo – Ley 1955 de 2019 en lo relacionado con la 

racionalización de trámites, el Ley Antitrámites 2052 de 2020 y Manual Operativo 
del Modelo Integrado de Planeación y Gestión, Política de Racionalización de trámites, 
versión 5 de 2023.

https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T31
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T31
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80520
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T80520
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T33751
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T33751
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T35968
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T35968
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T33683
https://www.gov.co/ficha-tramites-y-servicios/T33683
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2023 

 Estrategia Racionalización de Trámites 2023  

 

DATOS TRÁMITES A RACIONALIZAR ACCIONES DE RACIONALIZACIÓN A DESARROLLAR PLAN DE EJECUCIÓN 

Tipo Número Nombre Estado Situación actual 
Mejora por 

implementar 
Beneficio al ciudadano 

o entidad 
Tipo 

racionalización 
Acciones 

racionalización 
Fecha 
inicio 

Fecha final 
racionalización 

Responsable 

Único 2 

Autorizació

n a 

empleador 
para la 

suspensión 

temporal de 

actividades 

hasta por 

120 días 

Inscrito 

Se encuentra 

expuesto en el sitio 

web de trámites y 

servicios y el 

procedimiento posee 

etapas que requieren 

ser revisadas y 
optimizadas. 

Se optimizarán 
los procesos 

internos de 

gestión del 

trámite 

Estandarización del 

procedimiento para 

proceder del usuario 

interno de MinTrabajo 

(Inspectores de 

Trabajo). 

Garantizar el 

cumplimiento de los 
tiempos para las 

respuestas 

Administrativa 

Estandarización 
de trámites u 

otros 

procedimientos 

administrativos 

01/02/2023 
06/12/2024 

(*) 

Subdirección 

de inspección 

- Dirección de 

Inspección 

Vigilancia y 

Control 

Único 34391 

Autorizació

n a 

empresa 
para 

disminución 

de capital 

Inscrito 

Se encuentra 

expuesto en el sitio 

web de trámites y 

servicios y el 
procedimiento posee 

etapas que requieren 

ser revisadas y 

optimizadas. 

Se optimizarán 

los procesos 

internos de 

gestión del 

tramite 

Estandarización del 

procedimiento para 

proceder del usuario 

interno de MinTrabajo 

(Inspectores de 
Trabajo). 

Garantizar el 

cumplimiento de los 

tiempos para las 

respuestas 

Administrativa 

Estandarización 

de trámites u 

otros 

procedimientos 

administrativos 

01/02/2023 
06/12/2024 

(*) 

Subdirección 

de inspección 

- Dirección de 
Inspección 

Vigilancia y 

Control 

 

Único 34402 

Declaratori

a de unidad 

de empresa 

Inscrito 

Se encuentra 

expuesto en el sitio 

web de trámites y 

servicios y el 
procedimiento posee 

etapas que requieren 

ser revisadas y 

optimizadas. 

Se optimizarán 

los procesos 

internos de 

gestión del 

trámite 

Estandarización del 

procedimiento para 

proceder del usuario 

interno de MinTrabajo 

(Inspectores de 
Trabajo). 

Garantizar el 

cumplimiento de los 

tiempos para las 

respuestas 

Administrativa 

Estandarización 

de trámites u 

otros 

procedimientos 

administrativos 

01/02/2023 
06/12/2024 

(*) 

Subdirección 

de inspección 

- Dirección de 
Inspección 

Vigilancia y 

Control 
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2023 

DATOS TRÁMITES A RACIONALIZAR ACCIONES DE RACIONALIZACIÓN A DESARROLLAR PLAN DE EJECUCIÓN 

Tipo Número Nombre Estado Situación actual 
Mejora por 

implementar 

Beneficio al ciudadano 

o entidad 

Tipo 

racionalización 

Acciones 

racionalización 

Fecha 

inicio 

Fecha final 

racionalización 
Responsable 

Único 34404 

Autorizació

n a 

empleador 

para 

despido 

colectivo de 

trabajadore
s por 

clausura de 

labores 

total o 

parcial en 

forma 

definitiva o 

temporal 

Inscrito 

Se encuentra 

expuesto en el sitio 

web de trámites y 

servicios y el 

procedimiento posee 

etapas que requieren 

ser revisadas y 

optimizadas. 

Se optimizarán 

los procesos 
internos de 

gestión del 

tramite 

Estandarización del 

procedimiento para 

proceder del usuario 

interno de MinTrabajo 

(Inspectores de 

Trabajo). 

Garantizar el 

cumplimiento de los 

tiempos para las 
respuestas 

Administrativa 

Estandarización 

de trámites u 
otros 

procedimientos 

administrativos 

01/02/2023 
06/12/2024 

(*) 

Subdirección 

de inspección 

- Direccion de 

Inspección 

Vigilancia y 

Control 

Único 80520 

Registro 

Único de 

Intermediar

ios – RUI 

Inscrito 

El usuario aprobado 

cuenta con tres años 

de 

vigencia como 

intermediario de 

seguros 
en el ramo de riesgos 

laborales 

Ampliar vigencia 

del registro único 

de 

intermediarios, 
donde el usuario 

aprobado 

contara con 

cuatro años de 

vigencia como 

intermediario de 

seguros en el 

ramo de riesgos 

laborales  

Reducir las 

frecuencias de 
solicitudes realizadas 

por los usuarios 

aprobados como 

intermediario de 

seguros en la rama de 

riesgos 

laborales 

Normativa 

Aumento de 

vigencia del 

trámite 

03/01/2023 
15/04/2024 

(*) 

Dirección de 

Riesgos 

Laborales 

Único 80520 

Registro 

Único de 

Intermediar

ios – RUI 

Inscrito 

Herramienta 

tecnológica con 

reportes de consulta 

básicos para usuarios 
internos y externos  

Mejora de 

herramienta 

tecnológica 

modulo 

reportes de 
consulta internos 

y externos  

Generar información 

útil para usuarios 

internos y/o externos  

tecnológica 
Optimización 

del aplicativo 
03/01/2023 15/12/2023 

Dirección de 

Riesgos 

Laborales 

 

(*) Se realiza prórroga para cumplimiento de las acciones de racionalización  
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2023 

Implementación Política Racionalización de Trámites durante la vigencia 2023 
 

Para realizar una adecuada planificación, ejecución y seguimiento a las actividades enmarcadas en la política de 
racionalización de tramites, el Ministerio de Trabajo definió una tarea programada cuatrimestral para las áreas técnicas 
que interactuaran en la implementación de la política y una en monitoreo semestral a cargo de la Oficina asesora de 

planeación, el cual se visualizaran en el Plan Anticorrupción vigencia 2023 de la entidad y en la herramienta SVE-
MINTRABAJO. 

 
Iniciativa 

Estratégica 

Iniciativa 

Operativa 
Tareas Descripción Entregable Responsable 

Implementar la 

Estrategia de 

Racionalización de 

Trámites 

Implementar la 

política de 

racionalización de 

trámites para el 

mejoramiento de 

la relación Estado 

ciudadano 

Realizar las 

acciones 

establecidas en 

la guía 

metodológica, 

sobre la política 

de 

racionalización 

de tramites 

Informe que contenga detalle de las siguientes actividades: 

1. Gestionar las solicitudes de creación de nuevos 
trámites, (si aplica). 

2. Estructurar y publicar procedimientos relacionados a 
cada trámite y OPA, pertenecientes a la dependencia. 
(Si aplica) 

3. Reportar mensualmente los datos operacionales 
relacionados a los trámites y/u OPA´s, pertenecientes a 
la dependencia. 

4. Identificar, aprobar, cargar y realizar seguimiento a los 
riesgos de corrupción asociados a cada trámite y/u 
OPA, pertenecientes a la dependencia. 

5. Implementar la política TIC para la sociedad, referente 
a trámites y/u OPA ofertados a los grupos de valor, 
donde se tengan acciones de: promoción, difusión, 
accesibilidad, usabilidad, integración y medición. 

6. Desarrollar análisis de propuesta de racionalización de 
trámites y OPA de manera semestral, bajo el 
procedimiento descrito en la guía metodología versión 
No. 1, cód. CMC-G-03 (si aplica) 

7. Reportar avance y cumplimiento de las mejoras 
propuestas para la vigencia 2023, de manera 
cuatrimestral, (si aplica) 

Informe de 
actividades de la 
implementación 
de la política 

Áreas técnicas del 

Ministerio del 

Trabajo 

Desarrollar 

acciones de apoyo 

y orientación para 

la implementación 

del Modelo 

Integrado de 

Planeación y 

Gestión 

Desarrollar 

acciones de 

asistencia 

técnica 

relacionadas con 

la política de 

racionalización 

de trámites 

Realizar asistencia técnica a los procesos del nivel central en 

la definición del Plan Antitrámites y la estrategia de 

racionalización de trámites y acompañar su ejecución y 

seguimiento 

1. Listados de 
asistencia 
2. matriz de 

monitoreo DAFP-
SUIT 

Oficina Asesora 

de Planeación 
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2023 

Mecanismos de coordinación institucional 
 

RESPONSABLES FUNCIONES 

Departamento 

Administrativo de la 
Función Pública – DAFP 

Ente rector de la política de trámites y servicios a 
nivel nacional 

Administrador Sistema SUIT a nivel Nacional 

Oficina Asesora de 
Planeación – MinTrabajo 

Realizar el seguimiento al cumplimiento 

normativo al interior del Ministerio, sobre la 
política de racionalización de trámites 

Administrador para la entidad en el SUIT 

Brindar asistencia técnica en política de 

racionalización de trámites, así como realizar el 
monitoreo de cumplimiento de la misma. 

Consolidar e inscribir anualmente la estrategia de 

racionalización de trámites, propuesta por la 
entidad 

Alimentar base estadística de datos operacionales 
en SUIT  

Dependencias Técnicas 

Misionales 

Gestionar los trámites y/o OPA, incluyendo su 

integración a la Política Gobierno Digital 

Realizar solicitud de creación de trámites y OPA´s 

en el SUIT 

Revisar, cada seis (6) meses, que los trámites 

cumplan con los lineamientos y criterios fijados 
por la Política de Racionalización de Trámites y 
demás normas que regulen la materia. 

Desarrollar las propuestas de racionalización de 
trámites a su cargo 

Brindar información estadística mensual, sobre 
datos operacionales de trámites y OPA´s a su 

cargo  

Oficina de Control Interno 
Realizar seguimiento al avance y cumplimiento a 
la estrategia de Racionalización de Trámites 

 

 

  

 


