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CIRCULAR 002/2022

DE : Presidencia

PARA: Seccionales, Federaciones y Sindicatos Nacionales

ASUNTO: Procedimiento para la inscripcién de candidatos a los Consejos Directivos de
las Cajas de Compensacion Familiar.

Para la presentacién de listas de candidatos aspirantes a integrar los Consejos Directivos
de las Cajas de Compensacién Familiar, cuyos periodos vencen en el afio 2022, las
Seccionales, Federaciones y Sindicatos Nacionales, con el objeto de ejercer el principio
democritico, observardn el siguiente procedimiento:

1. Las organizaciones citadas hardn una amplia difusion a todos los trabajadores
afiliados en sus registros sindicales, indicando ademds la fecha de cierre para que los
interesados presenten sus candidaturas.

Cumpliendo el periodo de inscripcion la organizacién responsable de la presentacion
de las candidaturas a la CTC, elabora un acta de recepcién y cierre en donde conste la
iniciacién de la divulgacion, presentacién y elaboracion de la lista de candidatos.

La respectiva acta y los documentos que mds adelante relacionamos deben ser
remitidos a ln CTC, a mds tardar el 15 de marzo de 2022, para ln presentacion ante el
Miinisterio del Trabajo.

2. Los aspirantes o candidatos aportardn los siguientes documentos:

e Hoja de vida - Formato del Ministerio, con soportes respectivos (cédula, titulos
obtenidos). Diligenciar dos formatos, en uno de ellos Ia informacion personal debe
dejarse en blanco, esto para efectos de proteccion de datos.

Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria.

Certificado de antecedentes fiscales - Contraloria.

Certificado de antecedentes judiciales — Policia.

Certificacion laboral de la empresa a ln cual se encuentre vinculado el trabajador.
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e Carta de aceptacién de la inclusion en la lista de aspirantes y para la eventual
designacion por parte del Ministerio del Trabajo.

o Certificacion juramentada en la que manifieste de manera expresa la inexistencia
de inhabilidades o incompatibilidades para la integracion del Consejo Directivo,
definidas en el Decreto Ley 2463 de 1981.

o Certificacion expedida por la Caja de Compensacion Familiar en la que se haga
constar la calidad de afiliado del empleador, el respectivo NIT y el niimero total de
trabajadores vinculados a la empresa.

o Acreditacion de la condicion de trabajador sindicalizado (certificacién del
sindicato).

3. Las listas de candidatos deben estar integradas por lo menos con diez (10) aspirantes.

4. En los casos en que la empresa donde labore un candidato o aspirante no se halle a paz
y salvo con los aportes del subsidio familiar en la respectiva Caja, este debe certificar
que ha solicitado a la empresa el pago de sus obligaciones con la Caja de

Compensacion Familiar.

Fraternalmente,

Bogotd, 21 de febrero de 2.022 Cw



