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PROCEDIMIENTO

Estos d relefan las del comité de orientary fortalecerla gestion dreccionar. ariicdar y alinear
los requisitos del sistema integrado de gestion, con la direccién estratégica de la entidad, con el fm de garantizar su
eficacia, transp 5 ividad y la de recursos y procesos. Para conservar el original se realizara el proceso de

digitatzacion con fines archivisticos. se conservan permanentemente en su soporte original. Una vez concluido el tempo de retencion,

al seruna sene de valores se realizara su iaal archivo histonco de la entidad.

Los Informes a Entes de Contrd hacen referencia a los informes excepcionales que son requeridos por entidades comola Contrdona

o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones, definicién tomada del Banco Terminolégico del AGN. La subserie tiene valor

de la Oficina Asesora Juridica en marcadas en el Decreto N*

administrativo porque son evidencia dd imiento de las
4108 dd 2 de noviembre de 2011 Articulo 8. Numeral 11, 'Preparar y conceptuar sobre los informes y demas documentos de interés
sometidos a su consideracion'. Estos informes tienen vdor legal toda vez que toda entidad piblica tiene d deber de entregar los
informes que los érganos de control le requieran, rdacionados con los asuntos de su competencia, de lo cual se derivan obfgaciones y
Articulos 119, 278 y

para las enti publicas de acuerdo a lo di enla C on Politica Ct

267. Los documentos que contiene la subsene pueden constituir elementos matenales probatorios dentro de posibles procesos

puesto que evid las acciones u omisiones desandadas por los servidores encargados de cumplir la funcion de
acuerdo a lo dispuesto en d articulo 30 de la Ley 734 de 2002 ‘por la cual se expide d Cédigo Disciplinar» Uraco de la mencionada
norma, se propone que d tiempo de retencién de la subsehe sea de diez (10) afios tal como se menciona en d Banco Terminolégico
dd AGN. B tiempo de retencién en d archivo de gestion iniciaré después de la presentacion dd informe y cierre administrado segin

lo establed Acuerdo N*002 dd 14 de marzo de 2014 articulo 10. La serie no tiene valor contable, ya que la informacién que contiene

los dc que la norelefa imi 0 yJofi dela entidad tampoco tiene valor fiscal, ya que la
informacién que contiene los documentos que la componen no tienen valor alguno para dirimir conflictos de caracter. Como estos
documentos describen la gestion administrativa de la entidad en cada una de sus areas y dependencias, estos documentos se
conservaran siguiendo lo dispuesto en la Circular extema 03 de 2015 dd Archivo Generd de la Nacién. Esta subserie adquiere valores

para d desarrdlo de investigaciones

secundarios de upo histdrico y cultural en tanto los dc son fuentes
relacionados con la administracion piblica: d manejo de entidades publicas; la rdaaon entre la transmision, ejecucion y resultado de
decisiones la evaluacion de politicas en d mediano y largo plazoy la histona y sociologia administrativa Dd mismo modo, suministran
informacién importante sobre d cumplimiento de la misién institucional en rdactn con las politicas publicas nacionales y son la

y politicos. Para fines de

evidencia documental sobre la gestion nstituci en épocas y sociales,
consulta interna, esta subserie se digitaliza en formato PDF para ser cargadas en drrve, carpetas de trabajo o correo dectromco. Una
vez se cumpla d tiempo de retencion en Archivo Central estos documentos se conservaran en su soporte ongmal, transfinenddos d

Archivo Histdrico iendo los p imi op los definidos para tal fin por parte dd Grupo de Administracion Documental

dd Ministerio.
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PROCEDIMIENTO

La subsene Informes de Gestion es una agrupacion documental que consigna la gestor reaizada por la Oficina Asesora Juridica
donde se deja registro de la inlormaoon administrativa concerniente & control de la actividad de la Oficina, la subsene transmite desde
elnrvd operaovoecutivo. hasta los mas altos niveles de direccion la informacién sobre el desempefio de unidades y funcionarios, su
alce administrativo se enriquece en la medida que son una herramienta de rendicién de cuentas a nivel interno y haca la comunidad
externa.
La subsene tiene valor administrativo toda vez que evidencia el cumpimienlo de las funciones de la Oficna Asesora Junca de acuerdo
con lo enunciado end Decreto N* 4103 del 2 de noviembre de 2011, Articulo 8.
Posee valor legd ya que sirven de testimonio o prueba de ley frente a denuncias de la gestion realizada por la Oficina Asesora, en
cumplimiento de la Ley 610 de 2000 que eiecucion evidencia la gestion anual de las acti por la por
dta la documentacion hace parle del poséle acervo p io en casa de isciplinarias por malos manejos puiblicos
Esta subsene se reglamenta segin lo dispuesto Ley 951 de 2005 por la cual se crea el acta de informo de gestion normado por el
Congreso de la Republicay por la Contrataria General de la Repblica en la Resolucién Organica 5674 de 2005. por la cual se
redamenla la metodologia oara el Acta de Informes de Gestion y se modifica parcamente la Resolucién Orgénica 5544 de 2003. No
posee valor contable, ni fiscal ya que no 3o evil ian registros de imi contables, ni conflictos de interés.
Con respecto alos tiempos do retencion se debera conservar diez j10) afios, de los cuales dos (2) afios se conservaran en el Archivo
de Gestion y ocho (8) afios en el Archivo Central, el cierre de dicha subsene sera administrativo segtin se contempla en el Acuerdo 02
de 2014. articulo 10: "una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite o procedimiento que le dio origen”.
Su disposicion (inal sera de conservacion total de acuerdo con mencionado en la Circular externa 03 de 2015; puesto que los informes
de gestion evi la asi on, la gestion, control y cierre de actividades descolas por la Oficina Asesora, osla
informacion pene valor secundano como fuente potencial de consjta paralas i i con i publica,
el mejoramiento institucional y los sistemas de gestién integrado. Modelo Integrado de Flaneacién y Gestion y Calidad en éreas de la
histona institucional, ingenieria industrial y sociologia emp al. La produccion dc | de dicha subsene se registra en fermato
.atago (papel), para fines de coniulta interna, esta subsenc se digitaliza en formato PDF paro aor oorgadan on limo, oorpotac do
trabajo o correa electronico. Cumptdo d tiempo do retencién en Archivo Cendal, estos documentos so conservaran en su soporte
originaly deberén ser transferidos al Archivo Histdrico de acuerdo con los procedimientos dispuestos para tai fin.




