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Estos documentos registran las actuaciones del comité encargado de emitir concepto para la determinacién de las politicas, montos, objeto de

depuracion y que sobre contabla se deban cumplir para garantizar la sostenibilidad del sislema contable. Se conservan
se digitalizan para el aseguramiento do la informacién y para posteriores consultas. Una vez concluido el tiempo de retencién, ”* ser una serie de

valores secundarios, se realizara su transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion, en sus dos soportes (medios tisicos y digitales)

Deudores Morosos, hace referencia a los repones de las personas naturales y juridicas que tienen obligaciones contraidas con el Estado y gue
cumplen los requisitos estableados en la Ley 901 de 2004, este Boletin es elaborado y presentado por el Grupo de Contabilidad a la Contaduria
General de la Nacion cada semestre. La sene Boletines de Deudores Morosos del Estado tienen valor administrativo, ya que evidencian el
i delas funciones enla R N*5445 de 2011, articulo 3 Grupo de ContabJidad, ademas el paragrafo 3° del articulo 2°
de la Ley 901 de 2004. y del numeral 5° del Art 2“ de la Ley 1066 de 2006, todas las entidades publicas tienen la obligacion de enviar a la Contaduria
General de la Nacién - CGN, el Boletin de Deudores Morosos del Eslado - BDME, razén porla que los documentos que componen la serle pueden
representar elementos materiales de caracter probatorio dentro de posibles procesos disciplinarios, ya que dan cuenla de las acciones u omisiones
j porlos servidores pablicos de cumpir con la fundén, generando derechos para los y pro y obli
para la entidad. Asi pues y de conformidad con lo dispuesto en la ley 734 de 2002, articulo 30 “por la cual se expide el Codigo Disciplinario Unico”
de acuerdo alo dispuesto por et Banco TermmcJégicola sene tendra un tiempo de retencion de diez (10) afios de los cuales dos (2) corresponderan
a Archivo de Gestion y ocho (8) a Archivo Central. Conrespecto ala disposicion final segtin lo descrito en el Banco Terminolégico del AGN esta serie
se elimnara de acuerdo a lo estableado en la Ley 1437 de 2011 Articulo 91 y de acuerdo a lo contenido en el Estatuto Tnbutano. Articulo 817 cor
respecto a el -termino de prescripcion de la acodn de cobro: la accion de cobro de las obligaciones fiscales, prescnbe en el termino de crico (5)
afios. La sene se debe eiminar siguiendo ri Acuerdo N- 004 del 30 de abra de 2019, Articdo 22 del Archivo General de la Nacion, el responsable de
adelantar esta actividad sera el Grupo Administracién Documental.

ContabJidad. solicitudes verbtJes o escritas, ante las autoridades o ante los particdates que prestan serviaos publicos o ejercen funciones publicas,
para obtener respuestas prontas y oportunas de acuerdo con al Articulo 23 do la Constitucién. La subsene tiene valor administrativo toda vez que
evidencia elcumplimiento de las funciones del Grupo de ContabJidad de acuerdo con lo enunciado ala RescJuadn N* 5445 dd 16de noviembre de
2011 articulo 3. funciones de Grupo de Contabilidad. La serie Senevaler legal, ya que la informacion que condene los documentos que la conforman
dan cuenta del de normas sup el Articulo 23 de la Constitucién Politica Colombiana, la Ley 1755 de 2015 que regula
todoslos aspectos del derecho de peticion y se sustituye un titulo del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Conlenaoso Administrativo Ley
1437 de 2011. Titulo 1 los documentos que condene la serie podrian consd'ur elementos materiales probatorios dentro de posibles procesos de
carcter disciplinario’. EI bempo de retencién sera por diez (10) afios, sempo dispuesto por el Banco TermincJogico Archivo Generé dela Naoon a
partir de la fecha de aerre del tramite respectivo, de los cuales dos (2) afios corresponderan al Archivo de Gestion y ocho (8) en Archivo Cefiid; el
aetre de dicha subserie sera administrativo segiin se contempla en el Acuerdo 02 de 2014. articJo 10: "una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto d tramite o procedimiento que le dio ongen-. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, se realizara una seloccion del 10 % de la
produccién anual esto en relacion con el volumen documental ya que no supera las 37 unidades documentales en el afio, con respecto a la parte

diladva de la muestra cor a aquellos Derechos de Peticion que se refieran alas acciones concernientes en la presnetacion de informes
exdgenos, informacion presentada al Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico, D Nacional de P! on. C I Generé de la
Republicay la Direccion Superior del Ministerio., la informacion restante se eliminara cumplido el dempo de retencion siguiendo el Acuerdo 04 del 30
de abril de 2019, Articulo 22. actividad que realizara el Grupo Admimstraaén Documental.
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Estado de Resultados. PAPEL
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PROCEDIMIENTO

Los estados financieros de proposito general son agudos que se preparan 4 cierta de un perixJu jN a ser idos por usuarios il

ron 4 animo pniwpJ de saostacer 4 interes com(n del publico en ev4uar la capacidad de un ente econémico para generar lujos favorables del
londos. Tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia 4 imi de las fund 4 Grupo de C i descripto en la|
Resduoon N* 5445 d4 16 de noviembre de 2011 articiio 3 funciones d4 Grupo de ContabOdad numer4 1 * Elaborar y certificar los Estados
Financieros conscédados dd IAmsteno d4 Trabap. con todos sus anexos\ Tiene valor legal de acuerdo ccn 4 marco normativo regulado por lal
resolucion 533 de 2015 y sus modificaciones, expeddo por la Contaduria General de la Naoon. Asi pues y de contomvdad con lo dispuesto en elj
articulo 5 dela Ley 489 de 1988 4 articulo 30 de la Ley 734 de 2002 "por la cu4 se expide 4 Codigo Disciplinar» Unico-y lo establecido nn I» i »y|
1437 de 2011. con respecto a los actos de la admmstracion y ni impnmnoia dando Ju lu» piucosos d# gestién publca se considera pertinente!
altadleun Uempu de retencién de diez artos diez (10) artos de acuerdo alo normado por la Ley 962 de 2005. Aricido 28 a parir de la fecha d4|
cierre 4 cu4 sert4a que "los toros y papeles d4 i deberan ser col por un periodo de diez (10) artos contados a partir da lal
techa d4 Jumo asiento documento o comprobante, pipiando utiizar para 4 efecto a eleccion d4 comerciante, su conservacion en pap4 o enl
cualquier medio leenico magnético o electrénico que garanice su reproduccion exacta-. La subsene tiene valor contable y 8sc4. ya que lal
informacion que contiene los documentos que la componen son evidencia movimientos econémicos yfo financieros de la entidad. Los Estados!
financieros y contables consenen de manera resumida las cuentasy movimientos financieros realzados por 4 Mnisteno durante la vigencia Ssc4 en
la mama medida conlene 4 nlorme de los estados como 14. Posee valor secundario, dado quela nfomacion contable y financiera que suministra!
se encuentra la posMdad de desarrimo de estudios o nvessgaciones en admcsiraaon publica, economia, contaduria, posee valores de)
documento de ongen de caracter luncion4 suman4, de informacion exclusiva de importancia cdectva y coyuntural Una vez la subsene cumpla
tiempo de retencién descolo debera conservarse en su soporte ongm4 y redizar transferencia segundaria 4 Archivo Histérico siguiendo los|
procedimientos definidos para t4 fin.

Los Informes a Entes de Control hacen ‘eterencia a les nlormes i que son i por enti como la Contrdona o laj
Procuradurfa en ejercicio de sus funoones, definicion lomada d4 Banco Terminolégico d4 AGN. La subsane tiene valor administrativo porque son
i d4 pli delas funci d4 Grupo de Contablidad rel das con rendir los informes soletados por los organismos da contrd|

y las demas autoridades alas que seles debe reportarinformacion. Estos informes tienen valor leg4 toda vez que todaanidad piblica tena 4 deber|
de enlegar losinfernas que los érganos de control requemos, rdaocnados con los asuntosde su competencia, de lo cu4 se derivan obfigaocnes y

responsabédades para las ertdades publicas de acuerdo a lo di: en la C Pdibca C Articulos 119. 278 y 267. Losl
documentos que consene la subser e pueden construir dementos matendes probatorios dentro de posibles procesos disciplinarios, puesto que!

idencian las acciones u omisi d dadas por los servidor de cumplirla funcién de acuerdo alo dispuesto en 4 articulo 30 del
la Ley 734 de 2002 'por la cu4 se expide 4 Cédigo Discip Orneo de la i norma, se propone que 4 tiempo de retencién de lal

subsene sea de diez (10) artos t4 como se menciona en 4 Banco Termndogico dd AGN. B tiempo de retencion en 4 archivo de gestion mciaral
después de la presenlacion dd nlorme y cierre administrativo sequn lo eslaN» 4 Acuerdo N* 002 dd 14 de marzo de 2014. articulo 10. La sene nej
imn» vitor oontoblc. ya que la Informacién que contiene los que la no refleja imi émicos yto i de lal
anidad tampoco tiene valor fised, ya que la informacién que contiene los documento» que la componen n( llenen v4or 4guno para dmmir conlielos)
de i-nrarter, Como estos Juuumentos describen la gesten administrativa de la entidad en cada una de sus areas y dependencias estos documentos!
se conservaran siguiendo lo dispuesto en la Circular exlema 03 de 2015 dd Archivo Generd de la Naoon Fsta r'hiero adquiere v4uies|
secundanos de tpo histérico v cu*ur4 nn tanto tos son téenles para 4 desando de i rdacic

con la ini ion pubfica y de emp . 4 mane» de enti pubficas. la r4aoon entre la transmision, ejecucion y resultado de decisiones, lal
ev4uacion de politicas en 4 mediano y largo plazo y la fusiona y sociologia admmstralva. D4 mismo modo suministran informacién importante)
sobre 4 cumplimiento de la misién nstrtucion4 en (4ac»n con las pditcas publicas nacionales y son la evidencia document4 sobre la gestion

inshtéoon4 en diferentes épocas y contarlos sociales econcmcos y polilcos. Para fines de consulta interna, esta subsane se dignaba en tcrmatol
PDF para ser cargadas en dnve carpetas de trabajo o correo 4ectronico. Una vez se cumpla 4 tiempo de retencién en Archivo Cent4 estos!

documentos se conservaran en su soporte ongin4. transfiriéndolos 4 Archivo Histérico iendo los pi imi op los definidos para t4|
fin.
Documentos de caracter admsvstratvo que relejan la gestiony 4 delasto 4 area. Al aimpfir 4 tiempo de retencion

en archivo ceni4 se rediza una s4ecoon de los nlormes presentados a la Secretara Gener4 y la Subdrecoon Administrativay Fnanoera. I ,|
informacion restante se efiminara cumpléo 4 tiempo de retencion siguiendo 4 Acuerdo 04 d4 30 de abri de 2019 Articulo 22 actwdad que realzara
4 Grupo Administracion Documental

D de caracter oque relejanla geslony 4 a delas i i 4 sea. Alcumptr 4 tiempo de retenconj
en «chivo cerj4 se rediza una s4ecoon de los nlormes presentados a la Secretana Gener4 y la SubdirecoOn Administrativa y Fnanoera. la!
informacion restante se efimmaracumpfido 4 tiempo de retencion siguiendo 4 Acuerdo 04 d4 30 de abri de 2019, Articulo 22. actividad que reaizara|
4 Grupo Administracion Documental
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La sene Libros Contables auxliares se compone de las acciones realizadas por el Grupo de Contabidad en el tramite de los registros contables
indispensables para el contrd delgado de las transacciones y operaciones de la entdad contable putlica, con base en los comprobantes de
contabilidad y los documentos soporte, definicion tomada de Régimen de Contaduria Publica [En Lineal Bogota 2014. Pp.48. La subsane tefie valor
administrativo toda vez que evidencia el cumplimiento do las funciones de la Grupo de Contabilidad de acuerdo con lo enunciado en la Resolucion N*
5445 de 2011. articulo 3 (unciones del Grupo de C i numeral 20," R: por la correcta organizacién y archivos do los documentos
soporto del movimiento contable, Tiene valor legal, ya que de acuerdo con el marco normatvo contable vigente resolucién 533 de 2015, los libros
deben conformarse y diligenciarse en forma tal que se garantice su autenticidad e integridad. Cada libro, de acuerdo con el uso a que se destina,
debe I\evav una numeramon sucesiva y continia. En este sentido, la informacion que contene los documentos que la componen son evidenci.
ylo de la entdad. Para definir el tiempo de retencion se toma de referencia lo establecido en d articulo 28 de |
Ley 962 de 2005 "Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y prc i inistrativos do los
entidades del Estado y de los particulares que eietcen funciones publicas o prestan servicios publicos', el cual sefiala que 'Los libros y papdos del
comerciante deberan ser conservados por un porlodo do diez (10) afios contados a partir de la fecha dd Gltimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para d efecto, a eleccion dd comerciante, su conservacién en papd o en cualquier medio técnico, magnético o dectrénico que
garantice su reproduccwcn exacla de los cuales . La serie tiene valor contable, ya que la informacién contiene los documentos que la componen
refleja i ylo fi i de la entidad, tiene valor fiscal, ya que los Libros Auxiliares en la fuente son soporte de los informes
que se deben presentar ala Contraloria Generalde la RepUblica de acuerdo con d Articulo 268 de la Constitucion Politica. El Libro Contable Auxliar
es d libro que contiene los saldos de las cuentas dd mes anterior, las sumas de movimientos de débitos y créditos de cada una delas cuentas dd
especavo mes, tomadas dd libro diario, y d saldo fmd dd mismo mes. So parte de los saldos dd periodo anlenor, y se muestran los valores dd
movimiento debito y crédito dd penodo mensual para Iuegc reflejar los nuevos saldes, por anterior argumentacion este Posee valor secundano. ya
que con la 6n contable y que se la i de desarrollar estudios o investigaciones en administracion
pudica, economia. contaduria enfocados a la gestion de recursos en entidades pubécas con caracter cientifico. De acuerdo con lo antenor se
considera que esta subserie es de conservacién total; ya que la informacién es fuente de consulta para las investigaciones administrativas,
y al o dd Ministerio. Por tanto. Unavez cumplido d tiempo de retencion en Archivo Central
estes documentos se conservaran en su soporte original y deberan ser transferidos al Archivo Historico de acuerdo con los procedimientos
dispuestos para tal fin.

La subserie Libro Diano presenta las acciones realizados por d Grupo de Contabidad en cuanto a los movimientos de débito y crédito las cuentas,
d registro crondogico y preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base en los comprobantes de contabilidad, definicion tomada de Régimen
de Contaduria Publica [En Lineal Bogotd: 2014. Pp.48. Tiene valer administrativo, toda vez que es evidencia el cumplimiento do las funciones
asignadas por la Resolucion N* 5445 dd 16 do noviembre de 2011, articulo 3 funciones Grupo de Contabilidad, numeral 4 llevar y aplicar I.
contabidad general dd Ministerio, verificando que los registros bles se efectien de idad con las normas vigenles sobro la materia'.
Tiene valorlegal, ya que de acuerdo con d marco normativo cotable vigente resolucion 533 de 2015, los libros deben conformarsey diligenciarse en
forma tal quo se garantice su autenticidad o integndad. Cada libro, de acuerdo con d uso a que se desana. debe Ievar una numeracion sucesiva y

contina. En esta sonido, la informacién que contiene los que la son evidencia i ylo fi i del,
anidad. Para definir d Pompo de retencién se toma de referencia lo establecido en d articulo 28 de la Ley 962 de 2005 'Por la cual se dictan
sobre de tramitesy p de los y dd Estado y de los particulares que

ejercen funciones publicas o prestan serviaos publicos', d cud sefiala que lo s libros y papdes dd comerciante deberan ser conservados por un
periodo de diez (10) afios contados a parti de la techa dd dtimo asento, documento o comprobante, pudiendo utilizar para d efecto, a eleccion del
comerciante, su conservaaon en papd o en cualquier medio técnico, magnético o dectromco que garantice su reproducadn exacta’. B Libro Grane
contiene en los débitos y créditos de las cuentas, d registro detelado cronologlco y preciso de las operaciones realizadas y en d estan registrados
los trasladado de los p de cc i Asi mismo { on detalada por cada cuenta, con un balance mensual, su nnrd
de detale no permite observar d movimiento generd de las cuentas o dar una panoramica ya que sena necesario sumar mes por mes los datos
equenria un conocimiento contable, para d anlisis cuenta por cuenta. No posee valor io ya que esta on se conterd,:
denso de los Libros Mayor dd Grupo de Contabidad. Una vez cumplido d tiempo de retencién la subsene se eliminara segtn lo dispuesto en d
Acuerdo N* 004 dd 30 de abrilde 2019, Articulo 22 dd Archivo General de la Nacen d responsable de addantar esta actividad sera d Grupo
Administracién DocuemnlaL
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PROCEDIMIENTO

La subsene Libro Mayory Balance “contiene los saldos de las cuentas del mes anterior clasificados de manera normativa segin la estructura del
Catalogo General de Cuentas, la suma de los movimientos debito y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes. que ha sido tomado del
Libro Diario: y el saldo final del mismo mes-, definicion encontrada en el Régimen de Contaduria Publica [En linea). Bogota: 2014. Pp. 48. Esta
subsene tiene valor administrativo, toda vez que es evidencia el i de las Grupo de C é por medio de la
Resolucion N*5445 del 16 de noviembre de 2011, articulo 3 (unciones del Grupo de Contabilidad. Tiene valor legal ya que de acuerdo con el articulo
125 del Decreto 2649 de 1993. en el libro mayor y balance se registran todas las transacciones que aparecen en el libro diano. con el proposito de
conocer su movwm\emo y saldo en forma particular. En este sentido, la informacién que contiene los documentos que la componen son evidencia
0! ylo fi i de la entidad. Para definir 3 iiempc do rotonorén le Luna de |efetenc|a lo establecldo en el articulo 28 de la
Ley 9b2 do 2005 'Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y i os de los
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan serviaos piblicos" el cual sefiala que lo s libros y papeles del
comeraante deberan ser conservados por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante,
podiendo utilizar para el efecto, a eleccion del comerciante, su conservacién en papd o en cualquier medio técnico, magnético o electrénico qu
garantice su reproduccion exacta”. El Libro Mayory Balance es el libro que contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, las sumas de
movimientos de débitos y créditos de cada una de las cuentas del respectivo mes. tomadas del libro diario, y el saldo final del mismo mes. Se parte
do los saldos del periodo antenor, y so muestran los valores del movimiento debito y crédito del periodo mensual para luego refieiar los nuevos

saldos. Posee valor dario, dado que la inft contable y fi iera que inistra se la posibilidad da desando de estudios o

i igaci en on publica i durf ala gestion de recursos en entidades publicas con caracter cientifico.De

acuerdo a \o amenorse considera que esta subsene es de conservacion total: ya que la informacion es fuente de consulta para las investigaciones
y al del Trabajo. Por tanto Una vez cumplida el tiempo de retenacn en Archivo Central,

estos documemos se conservaran en su soporte original y deberan ser transiendos al Archivo Histérico de acuerdo con los procedimientos
dispuestos para tal fin.

Estos documentos refleian los objetivos numéricos de la entidad especifica las politicas y lineas de actuacién para conseguir esos objetivos y

establece unos intervalos de tiempo que deben cumplirse para que la puesta en praciica del plan sea exitosa. Al cumplir el tiempo de retencion en

archivo central se realiza una seleccion del plan de acaon consolidado por la oficinade planeacion. el cual se digilahza y se conserva cinco (5) afios

mas. Una vez concluido el tiempo de retencion, se tomard la muestra para ser conservada mediante medios tisicos y electronicos. Con los demas
se aplicaralo bl en elAcuerdo 004 de 2019, Art 22 "Hminacién Documentar
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