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NOMBRE DE LA ENTIDAD: Fondo De Prosocial Liquidado - Mintrabajo
RESPONSABLE DE ELABORAR CONCEPTO TECNICO: Julio Cesar Romero Sanabria
FECHA DE EMISION DEL CONCEPTO: 03 de marzo de 2023

ANTECEDENTES:

El Fondo De Prosocial Liquidado - Mintrabajo, solicitd al Archivo General de la Nacién la evaluacién y
convalidacion de la Tabla de Valoracion Documental - TVD, radicadas mediante oficio
11EE202241050000002701 el 31 de octubre de 2022. Con el fin de realizar la presentacion y convalidacién de
Tablas de Valoracion Documental de la Entidad, se anexan los siguientes documentos para su respectiva
revision:

* Historia Institucional.

* Memoria Descriptiva de las TVD.

* Cuadro de Clasificacion por periodo.

* Tablas de Valoracién Documental TVD por periodo.

* Inventarios documentales por periodo.

* Cuadro Resumen

 Actos administrativos por periodo.

El Archivo General de la Nacion, el dia 29 de diciembre del 2022, mediante oficio 2-2022-12682 se informo la
fecha para llevar a cabo la reunion de apertura el dia 13 de enero del 2023. La cual no pudo ser atendida por la
entidad en la fecha prevista. Por lo anterior se inicia la elaboracion del presente concepto.

MEMORIA DESCRIPTIVA
1. METODOLOGIA DE ELABORACION TVD.

Debe incluir el proceso de elaboracion de las TVD.

Cumple. Por parte de la Entidad se establece dentro de la Memoria Descriptiva en el literal 2 Metodologia
aplicada en la construccion de las tablas de valoracion documental, con la cual se realizo el proceso de
elaboracion de las TVD.

2. DILIGENCIAMIENTO FORMATO TVD

Debe explicar cada uno de los campos del formato de TVD establecidos en la norma. Cuando el formato de
TVD presentado por la Entidad incluya casillas diferentes sera necesario que se brinde la informacién para
comprender su contenido.

Cumple. Con relacion al item 3. Interpretacion de las Tabla de Valoracion Documental, se registra mediante un
cuadro indicando la descripcion de cada uno de los campos con los cuales cuenta el instrumento TVD.

PERIODOS ORGANICO-FUNCIONALES

Debe explicar la linea de tiempo para la conformacion de los periodos organicos funcionales, sustentado en
actos administrativos o documentos equivalentes, en relacion con la Historia Institucional.
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Cumple Parcialmente: en el item 1 del contexto institucional, apartado 1.1 resefia histérica, se desarrolla cada
uno de los periodos institucionales indicando y mencionando los hechos mas representativos que ocurrieron
para la Entidad, sin embargo, seria importante establecer una linea de tiempo en un grafico para cada uno de
los periodos con sus respectivas fechas extremas y los actos administrativos que los soportan. P ég 13

3. CRITERIOS TIEMPOS DE RETENCION

Debe indicar los criterios para definir los tiempos de retencidén de series o asuntos, referenciando las normas
de la época de produccion de los documentos que contribuyeron a establecer los tiempos de retencion. En los
casos en que no exista norma, los tiempos de retencién deben ser suficientes para responder a solicitudes de
autoridades administrativas y judiciales, asi como a los usuarios o clientes, trabajadores y ex-trabajadores de
la Entidad. Citar ejemplos.

Cumple. En el apartado 2.10 Criterios tiempos de retencion, se establecio los criterios que se tuvieron en cuenta
para definir los tiempos de retencidon de la siguiente manera.

- Atendiendo los valores administrativos, legales, Contables y juridicos que tienen los documentos, mediante
los cuales se garantiza que se surtan la totalidad de los tramites que podrian efectuarse con los contenidos
informativos de cada agrupacién documental y la consulta tanto de usuarios internos como externos.

- Se tuvo en cuenta para la asignacion de los tiempos de retencion corresponde a la normatividad existente que
regia para cada agrupacion documental, que se registra en los procedimientos de cada una de las agrupaciones
documentales que se registran en las TVD.

4. CRITERIOS DE DISPOSICION FINAL

Debe indica los criterios de valoracion establecidos para definir la disposicion final de series o asuntos
documentales. Cita ejemplos de las series 0 asuntos documentales misionales por cada disposicion final.

Cumple. En el item 2.7 Valoracién de las series y subseries documentales, se establecen los criterios para
definir la disposicion final de la series y subseries documentales, primero teniendo en cuenta sus valores
primarios con relacién al tema de lo administrativo, juridico, legal, financiero o contable y fiscal, en segundo
lugar, los valores secundarios referente al valor histérico y cultural y por Gltimo la baja produccion documental.

5.1 CONSERVACION TOTAL

Para las series y subseries documentales que se hayan valorado de Conservacion Total referir porqué estas
agrupaciones documentales son importantes para la ciencia, la cultural, la historial, entre otros, con relacion
a su valor estético, testimonial o informativo y citar ejemplos.

Cumple. Se establece en el apartado 2.7.2 valores secundarios, la importancia que contiene la informacion y se
realiza una agrupacion de la valoracion en tres categorias. Dispositivos, Actos administrativos generados por la
entidad que llevan implicita una orden, una determinacién o decisién, una regulacion o normalizacién de
procesos o actividades; estos documentos permiten conocer las disposiciones, las politicas y directrices internas
de cada entidad (Resoluciones). Actividades Documentos sobre actividades realizadas en cumplimiento de
funciones administrativas (Informes). Misionales Documentos generados en labores misionales (Historiales de
bienes e inmuebles). La presente agrupacién documental describe la actividad principal de la entidad, que
era Estimulary financiar a personas naturales o juridicas, de derecho publico o privado, para que establezcan,
amplien o mejoren centros vacacionales o climéticos, de descanso y recreacion, sitios de campamento
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hospederias o albergues y similares, ubicados en diversas zonas del pais, con el objeto de ofrecer a los
trabajadores y sus familias, de menores recursos especialmente, lugares, apropiados donde disfruten sus
periodos de vacaciones. Por lo anteriormente descrito, el Historial de Bienes e Inmuebles documenta el
desarrollo de infraestructura en el sector del turismo publico - privada en el pais.

5.2 SELECCION

Se debe indicar que a partir de los inventarios documentales se identifico el volumen documental de las series
0 asuntos objeto de seleccion. Se debe indicar los criterios que determinaron el tamafio de las muestras y los
métodos de seleccion. Citar ejemplos de las series o asuntos documentales.

Cumple Parcialmente. En el item 2.8 seleccién documental. Presenta las directrices técnicas y los criterios que
orientaran el proceso de seleccion documental de los archivos de la Entidad mediante las caracteristicas
cuantitativas y cualitativas.

Tabla 2 Método de seleccion cuantitativa

De 10 a 50 wnidades | De 51 a 200 unidades De 201 a M. unidades
documentales s2 | documentales se | documentales s5E
determina el 10%._ determina el 5%. determina 2%

Las agrupaciones documentales que sean objeto de la disposicion final de seleccion,
se conservara la muestra seleccionada en su soporte original, estas muestras
conformasen el archivo historico de la entidad.
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La seleccion documental debe tener un componente cualitativo, esto para que la
muestra a seleccionar posea informacion relevante y con ciertas caracteristicas que
pueden ser objeto de informacion para futuras investigaciones. Lo resaltado en color
rojo hace referencia al criterio cuantitativo de la seleccion; lo resaltado en color azul
hace referencia al cnteno cualitativo de la seleccion:

Imagen10 Valores cualitativos de la seleccion documental

Foeiors 3 veoanhared. 7 Raonsacian 5o Fromedl
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Sin embargo, se establece un criterio de muestreo aleatorio en el cual se indica lo siguiente:

2.8.1.2 Muestro Aleatorio Simple

Comesponde a la seleccion aleatoria donde todas las unidades documentales tienen
las mismas probabilidades de representacion. La muestra se toma esencialmente al
azar, y no depende en modo alguno de pautas o periodos. Se trata, por ello, del
me&todo adoptado en todo sondeo realizado a partir de una base puramente
estadistica. La relacién de esta operacion debe tener caracter aleatorio donde se
eligen las unidades documentales al alzar. Este metodo permite extraesr una muestra
pequefa del wuniverso para conservar material suficiente para uso de los
investigadores y para presentar una vision fidedigna de la funcion y actividades que
realizaban las oficinas productoras.

Es importante mencionar que para este criterio de muestreo aleatorio se debe indicar algunas caracteristicas
para poder realizar la selecciéon de la documentacion de una forma adecuada ya que como se indica en el
apartado no garantiza que los expedientes que se conserven por ese método cumplan al 100% para ser
conservados totalmente, por ejemplo se puede tomar una unidad de conservacion que solo contenga uno o dos
folios, lo cual a futuro no contribuye para la construccién de la historia de la entidad o para un tema investigativo,
cultural etc., adicional para la persona que realice la aplicacién de la TVD no podria determinar de una forma

clara y correcta la muestra a seleccionar. Se retira el criterio Aleatori
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5.3 ELIMINACION

Se debe indicar como se articula el proceso de eliminacion de las series 0 asuntos que tienen asignada esa
disposicion final en las Tablas de Valoracion Documental — TVD, con los procesos definidos en el Programa
de Gestion Documental, menciona el area responsable de realizar el proceso de eliminacién y el método a
usar.

Cumple Parcialmente. En el apartado 2.8.1.3 Concepto de eliminacién, claramente se registra la definicion, los
criterios generales gue tuvo en cuenta la entidad para llevar a cabo el proceso para las series y subseries
identificadas con disposicion final de eliminacibn mencionando algunos ejemplos y se determina como
responsable al grupo de administracion documental del Ministerio de Trabajo, pero hace falta indicar cual es el
método que se utilizara para la eliminacién de la informacion.

6. REPRODUCCION EN OTRO MEDIO TECNICO

6.1 Se debe enunciar los criterios para la reproduccion de los documentos microfiimados o digitalizados
garantizando la preservacién digital a largo plazo y justifica el motivo de esta decision.

Cumple. La entidad en el item 2.9 Medios Tecnoldgicos, justifica de la siguiente manera el proceso de
reproduccién en otro medio técnico, el Ministerio establece los parametros para la reproduccion técnica de los
actos administrativos ya que en ellos se describe la toma de decisiones de la administracion en aspectos
misionales, econémicos, juridicos y legales. Otro aspecto que se contempla para la digitalizacion de los actos
administrativos es determinado en relacion con el concepto de documentos vitales, que corresponde aquellos
gue poseen un valor critico para el Ministerio, son Unicos e irremplazables y por lo tanto requiere de un cuidado
especial a la hora de ser conservados y preservados. Adicionalmente menciona las etapas que se desarrollaran
para el proceso:

e Para la eleccion del formato a utilizar debe tenerse en cuenta que cada formato podra ser usado de
acuerdo con el tipo de informacion

Resolucion de imagen: 300 DPI a 600 DPI

Color de obtencion de informacién: Automatico en color de gris de 24 bits

Reconocimiento Optico de caracteres OCR

Captura de imagen: PDF/A

Tamafia o escala de la imagen presentar la informaciéon lo mas original posible sin reduccién o
ampliaciones: 1:1

Y por ultimo se tendra en cuenta por parte de la entidad la aplicacion basica de estandares archivisticos de
descripcion documental, integrados complementariamente, tales como:

Norma internacional General para Descripcion Archivistica ISAD (G)
Norma internacional para el Registro de Autoridades Archivisticas (Entidades, Personas y Familias) ISAAR
(CPF)

Para llevar a cabo el control de calidad de los documentos digitalizados, se examinaré el 100% de las imagenes
capturadas frente a los originales, aplicando los siguientes referentes:

¢ No presentar la exposicion de la imagen con mucha luz 0 muy oscura, es decir muy claras u oscuras,
comparadas con el documento original en papel.

o No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa o con sombra en las
fuentes.
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El resultado de la digitalizacion no debe entregar imagenes torcidas.

e Para las imagenes de baja calidad se documenta la evidencia y se procede a realizar una anotacion de
esta (numero de folio, muy claro, muy oscura, no alineado, incompleto, ilegible, etc)

¢ Verificar el nombre del archivo y la descripcién del documento que sea conforme al original, si no coincide
la informacion, se realiza anotacion de la incoherencia encontrada.

6.2 Se debe indicar que las series 0 asuntos documentales cuya disposicién final sea conservacion total o
seleccidn se preservaran en su soporte original.

No Cumple. No se indica que las series y subseries documentales cuya disposicion final es de conservacion
total y seleccion se preservara en su soporte original y mas aun cuando se esta hablando del tema que se
reproducird en otro medio técnico, por lo cual es importante detallar esa condicional tanto en la Memoria
Descriptiva como en el campo de procedimiento de las TVD, con el fin de garantizar que no se vaya a eliminar
la documentacion luego del proceso de digitalizacion que realizara la Entidad. Pég_ 28 y 31

7. SERIES O ASUNTOS DOCUMENTALES RELACIONADAS CON DERECHOS HUMANOS Y
DERECHOS INTERNACIONAL HUMANITARIO: DDH-DIH

7.1 Se debe explica el proceso de identificacion de las series 0 asuntos que sean producto de funciones
relacionadas con los Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Internacional Humanitario — DIH o cuyo
contenido informativo trate sobre los criterios establecidos en titulo 7.3 del Protocolo de Gestion Documental
de los Archivos Referidos a Graves y Manifiestas Violaciones a los DDHH e infracciones al DIH. En caso de
que la Entidad no cuente con este tipo de documentos debe manifestarlo de manera explicita en este capitulo.

Cumple. En el punto 2.2 Series y subseries documentales DDHH y DIH, se indica el proceso gue realizé la
Entidad para identificar que no contaban con documentacion referente al tema de DDHH y DIH, de la siguiente
manera:

En el proceso de valoracion del acervo documental de la Promotora de Vacaciones y Recreacién Social -
PROSOCIAL, no se evidencié ninguna agrupacion documental relativa a derechos humanos, memoria histérica
y conflictos armado. Elreferente para lograr identificar que, en el acervo documental de PROSOCIAL, no cuenta
con archivos de naturales de derechos humanos fue el Protocolo de Gestion Documental de los Archivos
Referidos a las Graves y Manifiestas Violaciones a los Derechos Humanos Version Il. En dichos protocolos, en
el numeral 3 define las caracteristicas que debe tener los archivos que por su natural haran parte de acervos
documental relativo a los derechos humanos, memoria histérica y conflicto armado. En virtud de lo sefialado en
el numeral 3, no se ubicé ninguna pieza documental que cuente con las siguientes caracteristicas:

a. Graves violaciones de los derechos humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario.

b. Las acciones institucionales derivadas de la denuncia de tales violaciones a los derechos humanos o de la
reclamacion de medidas de atencién humanitaria y de las reparaciones materiales y simbdlicas.

c. El contexto local, regional o nacional de desarrollo del conflicto y sus impactos diferenciados en la poblacion.
d. Los perpetradores de las violaciones a los Derechos Humanos e infracciones al DIH y su modus operandi.
e. Las acciones de exigibilidad de garantia a los derechos humanos de parte de la sociedad y de las victimas.
f. Respuestas institucionales frente a las violaciones a los derechos humanos o de la reclamacion de las
reparaciones.

g. Los modos de vida, proyectos familiares, sociales, politicos y comunitarios afectados por la dindmica del
conflicto armado interno.

h. Los modos de resistencia de la sociedad civil frente al conflicto armado
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Teniendo en cuenta lo descrito anteriormente, la misién de la entidad y la informacién que se registra los
inventarios se puede afirmar que dicho fondo no contiene ninguna pieza documental con las caracteristicas
descritas en protocolo de derechos humanos.

7.2 Las series 0 asuntos documentales identificadas como documentos de Derechos Humanos -DDHH vy el
Derecho Internacional Humanitario - DIH tiene por disposicion la conservacion total, de conformidad con lo
sefalado por el articulo 8 del Acuerdo 004 del 21 de abril de 2015.

Cumple. No se establece de acuerdo con el item anterior donde no se evidencia produccion documental
referente a Derechos Humanos -DDHH y el Derecho Internacional Humanitario — DIH.

CONFRONTACION TVD CON ESTRUCTURAS, CUADROS DE CLASIFICACION E INVENTARIOS
1. RELACION ESTRUCTURA ORGANICA - TVD

1.1 Debe existir coherencia entre las fuentes primarias y las estructuras organicas identificadas o
reconstruidas para cada periodo de vida institucional.

Cumple Parcialmente. Se revisa la relacion entre las fuentes primarias y las estructuras organicas identificadas
para cada uno de los periodos de vida institucional referente al Fondo de Prosocial Liquidado — Mintrabajo,
pero en las fechas de los periodos no se establece una coherencia en las estructuras organicas presentadas
entre el periodo 2 al 4, para que se haga su respectiva validacion y ajuste.

Periodo 1: 28 junio 1974 al 10 agosto 1978 (1975 Acuerdo 6)
Periodo 2: 11 agosto 1979 al 21 septiembre 1981 (1978 Acuerdo 3)
Periodo 3: 27 abril 1979 al 21 septiembre 1981 (1979 Acuerdo 3- 1980 Acuerdo 3- 1980 Acuerdo 4)

Periodo 4: 22 septiembre 1981 al 14 agosto 1984 (1981 Acuerdo 3)

Se ajustaron las fechas de los organigramas
Periodo 5: 15 agosto 1984 al 03 enero 2001 (1984 Acuerdo 23)

1.2 Las unidades administrativas a las cuales se les elaboré6 TVD deben estar sustentadas por actos
administrativos o los documentos equivalentes que den cuenta de su creacion.

Cumple Parcialmente. Las unidades administrativas a las cuales se les elaboré las TVD estan sustentadas
bajo los actos administrativos, pero de acuerdo con lo observado en el item anterior donde no se establece
una coherencia en las fechas establecidas para los periodos comprendidos del 2 al 4.

Se ajustaron las fechas de los organigramas
2. RELACION SERIES O ASUNTOS, TVD E INVENTARIOS

Debe existir coherencia entre las series o asuntos que aparecen en las TVD, los CCD vy los Inventarios
Documentales, por cada uno de los periodos organico-funcionales.

Cumple Parcialmente. Se realiza la validacion de la coherencia entre las series que aparecen en las TVD,
CCD vy los inventarios documentales las cuales existe en su gran mayoria la respectiva coherencia entre los
instrumentos detallados. Sin embargo, se genera la duda revisando los CCD ya que aparecen las siguientes
unidades administrativas (SSCV LA ESPERANZA, SSCV HOTEL INDIA CATALINA, HOTEL EL SAMAN,
HOSTAL ALTO DE LOS IDOLOS, HOTEL LA MARIA, SECCIONAL POPAYAN, SECCIONAL HUILA,
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SECCIONAL SANTANA) identificadas con produccion documental las cuales no se registran ni en las TVD y
tampoco en los inventarios documentales. Se presenta la totalidad de las TVD

. ) CCD
3. DENOMINACION Y CONFORMACION DE LAS SERIES O ASUNTOS

3.1 Las series o0 asuntos registrados en la TVD debe corresponder con las funciones de las unidades
administrativas, por cada uno de los periodos organico-funcionales. Se debe validar la matriz de andlisis de
funciones por periodo organico — funcional.

Cumple. Las series identificadas corresponden con las funciones de las unidades administrativas por cada
uno de los periodos institucionales establecidos por la Entidad.

3.2 La denominacion de las series o asuntos presentados en las TVD debe corresponder con la informacion de
las unidades documentales registradas en los inventarios. La identificacion de las series o asuntos en los
inventarios documentales debe corresponder con la registrada en los CCD y TVD.

Cumple Parcialmente. La denominacién de las series presentadas en la TVD corresponde con la informacién
de las unidades registradas en los inventarios documentales, sin embargo, se genera la duda de las unidades
administrativas relacionadas en los CCD que se reflejan con producciéon documental pero no se registran en las
TVD y en los inventarios documentales para su respectiva revision y validacion. _
Se presenta la totalidad de las TV

3.3 En la casilla de procedimiento de las TVD se indica el valor informativo de la serie o asunto. CCD

Cumple Parcialmente. En su gran mayoria las series y subseries identificadas se indica su valor informativo,
pero se solicita a modo general revisar los procedimientos ya que en algunos casos no se evidencia el valor
informativo y la argumentacién no es muy clara al momento de hacer la lectura como se muestra en el siguiente
ejemplo:

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

ET G5UAT0 GOCUmental S¢ puede Qe Como 108 SOpOrtes GOMde Sé Ve Telejada esta TeTencion § vafian Seguf U TUerte de mgresn,
por eso encontrards 3 continuacion una lista de  diferentes tipos de ingresos” tomado en linea de
https://www tributi.com /ayida certificados-de-retenciones-en-la-fuente.

[El tiempo de retencion que e detemming para el presente asunfo documental, en relacion el Decreto 410 del 27 de marzo de 1971,
Astietilo 60. que indica lo sigwientz "los ibros v papeles a que se refiere este Capitulo deberdn ser conservados cuando menos por diez
(10) afios, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dlfimo asiento, documento o comprobante. Transcumdo este lapso,
podin ser destnidos por el comerciznte. siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta
Ademas, ante la cimara de comercio donde fueron registrados los libros se venficard L2 exactitud de la reproduccion de la copia, v el
CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE 10 X secretanio de 12 misma firmard acta en la que anotard los bros v papeles que se destraveron v el procedimiento utilizada para syl
reproduccion. Cuando se expida copia de un documento conservado como se prevé en este articulo, se hard constar &l cumplimiento
de las formalidades anteniores” En relzcion con la noma citada se detemmina que el tiempo de refencion en el archivo central sera de
diez (10) afios.

Una vez cumplido el tiempa de retencion, se determina conservar de manera permanente en su soporte original por su bajo volumen
documental, teniendo en cuenta que solo existe un (1) ejemplar. Estos expedientes serdn el reflejo de los trimites administrativos que
adelantaba 12 unidad admimistrativa, asi mismo, se considera como fuente de informacion para futuras investizacion de cardeter)
administrativo, financiero y socioldgico sobre el desarrollo de la administracion.

4 CODIFICACION

4.2 Se debe explicar como se establecio la codificacién del Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y las
TVD.
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Cumple. En la Memoria Descriptiva en el punto 2.6 Codificacion de los cuadros de clasificacion, se establece
los pardmetros que se realizaron para la codificacion de la dependia como de la serie documental.

2.6 Codificacion de los Cuadros de Clasificacion Documental

Los Cuadros de Clasificacion Documental exponen de manera sintetizada gran parte
de los gque se identificd en los pasos anteriores. Este instrumento archivistico sirve
para la identificacion de la documentacidon producida por cada dependencia segldn
sus funciones. En cada uno de los Cuadros de Clasificacion Documental se consigna
la siguiente informacidon:

1- Codigo: Se registra el codigo de la unidad administrativa

2- Seccion: Se consigna el nombre de la unidad administrativa

3- Codigo: Se registra el codigo de la oficina productora

4- Swubseccion: Se registra el nombre de la oficina gue produce o custodia la
documentacion

8- Codigo: Se registra el codigo de la serie documental

6- Serie: Se registra el nombre asignado a cada serie documental

T- Codigo subserie: Se registra el codigo de la subserie

8- Swubserie: Nombre de la subserie documental
Como se pueds wver en la Imagen 12:

Imagen 9 Cuadro de Clasificacion Documental

o l LT | =2 | L clone el s b

[ ACLERIOS
SICRTTNALA SO o AT ADM MATLET R r -
[ LLETTE ]

4.3 La codificacion registrada en las TVD debe concordar con la registrada en el CCD. A su vez debe
representar la jerarquia y orden I6gico de los diferentes periodos.

Cumple. La codificacion registrada en las TVD coincide con la registrada en los CCD, de igual manera
representa la jerarquia y un orden légico.

4.4 Debe existir relacion entre las series o asuntos registradas en CCD y TVD (procedencia, denominacion y
codificacion).

Cumple Parcialmente. En su gran mayoria existe la relacién entre las series registradas en los CCD y las TVD,
relacionado con la procedencia, denominacion y codificacién. Pero genera la duda de las unidades
administrativas relacionadas en los CCD que se reflejan con produccién documental pero no se registran en las
TVD y en los inventarios documentales para su respectiva revision y validacion.

5 TIEMPOS DE RETENGION Se presenta la totalidad de las TVD y CCD

5.2 Los tiempos de retencion asignados deben concordar con los criterios de valoracion primaria y secundaria
establecidos en la Memoria Descriptiva.

Cumple. En relacién con los tiempos de retencion concuerdan con los criterios de valoracion tanto primarios
como secundarios establecidos en la Memoria Descriptiva.
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Tabla 4 Tiempos de retencion

DOCUMENTAL - TVD

FERIODO | VALORACION
DOCTUMENTA
L

NORMATIVIDAD TIEMPO DE SERIES O
RETENCIO SUBSERIES
N

1 JURIDICO

El tfiempo minimo de conssrvacion 10 afios HISTORIATIES DE
de'l |;:5tﬂriﬂ| de Elide_ne5 |I'.I{TGL;E|:I|IEE: == BIEMNES E
estasblece en (=4 aros,

haciendo seguimisnts & la normativa INMUEELES
de prescripcién  para  los  bienss
raices =e halld gque en la Ley 24 del
28 de mayo d= 18732 publicado en =I
Diaric Oficial No. Z.B67 de 31 de
mayo de 1873, Aricule 2529 en el
inciso uno (1) “El tiempo necesaric 8
la prescripcion ordinaria es de fres
afics para lbos muebles, y de disz
afics para los  bienes  raices T
teniendo en cuenta que =1 Codigo
Civil establece los diez (10) afics por
lapso de conservacion de I=
informiacicén  contenida an  estos

HISTORIALES DE BIENES E NMUEBLES 10

La agupacion documental evidencia las actividades administrativas para levar a cabo el control y el manfenimiento preventivo y corectivo de
bienes inmmuebles. - tomado de Banco Teminologico Archivo General de la Nacion en lines.

El tiempo minmo d conservacion del Historial de Bienes Inmuebles se establece en diez (10) aflos, haciendo segumdento a la nomatva de
prescripeion paea los bienes rzices se hallo que en laLey 84 del 26 de mayo de 1873 publicado en el Diario Oficial No. 2867 de 31 de mayo de 1873,
Atticulo 2320 en el inciso uno (1) “E tismpo necesario a la preseripeion ordinariz es de tres aflos paralos muebles, v de diez afios para los bienes
raices.”, terdendo en cuenta que el Cadizo Civil establece los diez (10) afios por lapso de conservacion de [ informacion contenida en estos
gjemplares.

Este asunto documental se conserva de manera pemanentz por su informacidn relacionada con el desarrollo de la entided, su impacto en la cultura
en aspectos arquitectonicos y paisaisticos, ademés de contener 2 informacion sobre 12 evolucion en aspectos de mfraestructura para Prosocial

5.3 Se deben asignar tiempos de retencién dados en afios a la totalidad de las series 0 asuntos documentales

registradas en las TVD.

Cumple Parcialmente. Revisar las TVD ya que se identificd que algunas de las series y subseries no se les
asigno el tiempo de retencion.

Se realiz6 el ajuste

CONTRATOS DE COMPRAVENTA

La definicion del asunto documental 5= extras dal Lay 57 dal 26 d2 mayo dz 1873 en v articulo 1849 “2s un contrato en que tna da las
partes 52 oblizz 2 dar vna cosz v la otrz 2 pagarla en dinero. Aquélla s2 dice vender v 2sta comprar. El dinero que 2l comprador da porla
cosa vendida s= llama pracio.”

El tiempo da ratencion que s2 detarmind para ol prasent= asunto docomental, en ralacion con 1a Lay 80 de 1993, Artievlo 35 qua indica
lo siguiente, “De 1z Prascripeion dz las Accionas de Responsabilidad Contractual La accion civil derivada de las accionss v omisionss 2
que 52 rafiaren los artieslos 30, 31, 52 v 33 da esta ley preseribirin on 2l término da veinta (20) afios, contados 2 partir d2 1a ocvrrencia
4= los mismos. Lz accion disciplinania praseribird en disz (10) afios. La aceion penal prescribics 2n vaintz (20) afios”. En relacion conla
norma citada s2 determina que 2l tiempo da ratencion =n 2l archive eentral serd da diez (20) afics.

Una vaz cumplido ol tizmpo dz ratencion s realizard vna seleceidn cuantitativa en su soporte original, squivalents 2 vn 3 % teniendo en

cpenta que no supera las doscizntas (200) vnidades d zles; 1a seleccion cualitativa corresponderi 2 una muestra aleatoria

Lz informacion restante s2 eliminard cumpliendo 2l tiempo de ratencion y sizviendo los criterios descritos en 2l Acverdo 04 del 30 =
abril dz 2019, Artievlo 22 dal Archivo General d2 1a Nacion “La eliminacion d= documentos d archivo tanto fisicos como electronicos
deberd estar establecidz en las Tablas de Retencion Documentzl TRD o Tablas d= Valoracion Documental TVD, v deberd ser aprobada
por 2l Comité Interno dz Archivo integrado zl Comité Institueional de Gestion v Desempefio o quisn haza sus wveess”| stz
procedimiento serd realizado por el Gropo de Administracion Docvmental.

T e S A T A T R S A T e e o S e

5.3 Los tiempos de retencién asignados a las series y subseries documentales identificadas como documentos
de Derechos Humanos - DDHH vy el Derecho Internacional Humanitario - DIH deben considerar los criterios

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Produccion y Gestion de Normativa Archivistica, Version 01, Pagina 1 de 3, vigente desde: dd-mm-2023
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.



ALEJANDRO AMAYA
Se realizó el ajuste 


ARCHIVO ) CONCEPTO TECNICO '
@ ¢t EVALUACION Y CONVALIDACION DE TABLAS DE RETENCION  GNA-FO-03
DOCUMENTAL - TVD

de verdad, justicia y reparacion de las victimas; acceso a la justicia, ante Tribunales Nacionales o Extranjeros;
imprescriptibilidad de acciones; jurisprudencia nacional e internacional relativa a Derechos Humanos y
Derecho Internacional Humanitario; la aplicacion del Control de Convencionalidad por Jueces, Tribunales y
Cortes Colombianas.

Cumple. Por parte de la Entidad se estableci6 mediante el respectivo andlisis que no se contaba con
produccion documental referente a los Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Internacional Humanitario —
DIH.

6 DISPOSICION FINAL Y PROCEDIMIENTOS

6.1 La disposicion final asignada a series y subseries en las TVD debe concordar con los criterios de valoracion
primaria y secundaria establecidos en la memoria descriptiva.

Cumple. De acuerdo con lo establecido en la Memoria Descriptiva concuerda con la disposicion final de
conservacion total para la series y subseries, indicando la importancia de salvaguardar la documentacién ya
gue cuenta con valores historicos, investigativos, ciencia y cultura.

La agrupacion documental evidencia s zcfividades admisiratives para levar a cabo of contrel y of mantenindento preventivo y comective de
bienes tmuzbles. - tomado de Banca Temdnoldgico Archivo General dz la Nacign en inea.

EL tiempo minimo de conservacion del Historial de Bienes Lumuebles se establece en diez (10) afios, hactendo seguiniento a la nomnativa de
prescipeion paralos bienes saices se hally que en laLey 84 del 1§ de mavo de 1873 publieado en ¢l Dizro Oficial No. 1867 de 31 de mayo de 1875,
Atenda 2329 en el inciso wno (1) °E! tiempo necesano 2 o preseripeion ordinana es de trs efos para los muebles,  de diez aios para Jos bienes
aices. ", temendo en cuentz que el Cadiga Civl establece los diez (1) afos por lapso de conservacion de L: informacion conteidz en esfos
sjemplares.

HISTORIALES DE BIENES EINMUEBLES i b

Este asunto docunental se conserva de manea permanente por su infomnaciin relacionzda con el desarmollo de l enfidad, su impacto en Lz cultura
e aspectos aquitectonicos v paiszfisticos, adems de contener |2 nformacion sobee a evolurin en aspectos de infraestructura para Prosocial

6.2 Se debe indicar la disposicion final (conservacion total, seleccion o eliminacion) para la totalidad de series
0 asuntos registrados en TVD.

Cumple Parcialmente. Revisar las TVD ya que se identificd que algunas de las series y subseries no se les
indico la disposicion final.

Se realiz6 el ajuste
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La definicion dal asunto documental sz extras dal Lay 57 del 26 de mayo da 1873 en sv articulo 1849 “23un contrato en que tna dalas

partes 32 obligz 2 dar vna cosz v la otrz 2 pagarla en dinero. Aquélla s2 dice vender v ésta comprar, El dinero que 2l comprador da porla

eosa vandida s llama precio.”

El tizmpo de ratencion que se daterming para =l prasante asunto docomental, en relacion con la Lay 80 dz 1993, Artienlo 35 que indiea
lo siguiente, “De 1z Prescripeion de las Acclones de Responsabilidad Contractual La zecion civil derivada de las accionss v omisiones 2
fizrzn los articelos 30, 51, 52 v 33 d2 2sta lay preseribirdn 2n 2 téomine dz vainte (20) afios, contados 2 partir dz la ocurrancia

4= los mismos. Lz accion disciplinaria praseribird en disz (10) afios. La aceidn penal prescribird en vaint= (20) afios™. En relacin conla
norma citada sz dzterming que 2l tiempo g2 retencion an =l archivo central serd da diez (20) afios.

[] |CONTRATOSDE COMPRAVENTA
Una vez cumplido &l tiempo de ratencion se realizara una seleccion cuantitativa en sv soporte original, squivalente 2 vn 5 % teniendo en
cuenta que no supera las dosclentas (200) vnidades documentales; 1z seleccin cuslitativa corrsspondard 2 una musstra alzatoria

Lz informacién rastants se eliminzri cumpliendo el tismpo da ratencidn v sisuiendo los eriterios descritos en &l Acverdo 04 del 30 d=
abril de 2018, Artievlo 22 del Archivo General d2 la Nacion “La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos
deberd estar establecida en las Tablas de Retencion Docomental TRD o Tablas de Valoracion Documental TVD, v deberd ser aprobada
por 2l Comits Interno dz Archivo integrado zl Comité Institucional de Gestion v Desempefio o quien haza sus vecss”| este
procadimisnto serd raalizado por &l Grupo de Administracién Documental.

L S T e T S S N T R GO S T S —

6.3 Se debe marcar un solo tipo de disposicion final (conservacion total, selecciéon o eliminacién) para la
totalidad de las series 0 asuntos registrados en TVD.

Cumple Parcialmente. De acuerdo con el item anterior validar la completitud de los campos correspondiente
a la disposicion final de las series y subseriese realizo el ajuste

6.4 La casilla M (medios de reproduccién tecnolégica) se debe marcar solo para series 0 asuntos con
disposicién final conservacion total o seleccién. En caso de que la Entidad la marque para series o subseries
con disposicion final eliminacién, indica en el procedimiento que eliminara los dos soportes.

Cumple Parcialmente. Se evidencié que en algunas series y subseries con disposicion final de conservacién
total y seleccién no se les indicO la reproduccién en otro medio tecnolégico, por lo cual es importante conocer
el analisis que realizO la Entidad para determina dicha situacion ya que lo ideal seria establecer el proceso al
100% de las series y subseries que cumplen con esas disposicion.

RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
P CT E 5 M
CENTRAL
CONTRATOS
[ defrucion del asunto qocumental s ferere al proceso de COnuaracion Celebrado por [as enudades estatales COf Und persona natural o junaca|
que cede temporalmente el uso de un bien a cambio dz una renta
Ademas, en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo 0§ del 20 de marzo de 1973 en el segundo articulo establece las funciones de la Secretaria)
(General entre las cuales incluye “planear, coordinar v controlas las actividades de las diferentes unidades que conforman l1a Sub-Direccion a saber:
Relaciones Industriales, Servicios Generales, Administracion de Inversiones y Archivo y comespondencia; con ellas realizard v ejecutard las
siguientes funciones: 1 1Elaborar los programas anuales de adquisicion de elementos para la buena marcha de lz empresa y distribuir
oportunamente los elementos v quipos paralas diferentes dependencias intemas.”
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 20 X

El tiempo de retencion que se determind para el presente asunto documental, en el archivo central serd de veinte (20) afios, establecidos para atender|
las posibles consultas derivadas de investigaciones en aspectos disciplinarios y contractuales.

Una vez cumplido el tiempo de retencion, se determina conservar de manera pemanente en su soporte original, por su bajo volumen documental,
teniendo en cuenta que solo existen cuatro (4) ejemplares. Estos expedientes seran el reflejo de los tramites administrativos que adelantaba la)
Subdireccion Administrativa, asi mismo, se considera como fuente de informacion para futuras investigaciones de caracter administrativo, juridico v
de contratacion

6.5 En la casilla de procedimiento de cada una de las series 0 asuntos se debe justificar la disposicion final a
partir del valor informativo de los documentos y su relacién para la reconstruccion de la historia de la
Entidad, la region o la nacion, para la cultura o la ciencia.
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Cumple Parcialmente. Se evidencio que no en todas las series y subseries la disposicion final se justifica a
partir del valor informativo, por lo cual hacer una revision a modo general de las TVD en el campo del
procedimiento para dar la completitud de la informacion.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

EIG5UAT0 QOCUmental ¢ pueds GeMi Como 105 SOpONes QOnde S Ve Tellejadd esta Telencion ¥ valian Segun T [Uere de Fgreso,
por eso encontrards 3 comtmuacion una bsta de  diferentes tipos  de ingresos” tomado en limea de
hittps:/www tributi.com/ayida/ certificados-de-retenciones-en-lafuente.

JEl tiemp@)de retencion que Se determing para el presente asunto documental, en relacion el Decreto 410 del 27 de marzo de 1971,
Asticulo 0. que indica lo sigwente "los ibros y papeles a que se refiere este Capitulo deberdn ser conservados cuande menos por diez
(10) afigs, contados desde @l cierre de aquéllos o la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante. Transcurmido este lapso,
poidfin ser destruidos por(gl comerciante, siempre que por cualquier medio técmico adecuado garantice su reproduccion exacta.
Ademas, ante la camara de comercio donde fueron registrados los libros se verificara la exactitud de la reproduccion de la copia, y el
CERTIFICADOS DE RETENCION EN LA FUENTE 10 X secretario de Iz misma fimard acta en 12 que anotard los ibros v papeles que se destruyeron v el procedimiento utilizads para su
reproduccion. Cuande se espida copia de un documento conservado como se prevé en este articulo, se hard constar el cumplimiento
de las formalidades anteriores” En relacion con la noma citada se determina que el tiempo de retencion en el archivo central serd de
diez (10) afios

Una vez cumplido el tiempo de retencion, se detemina conservar de manera permanente en su soporte original, por su bajo volumen
documental, teniendo en cuenta que solo existe un (1) ejempler. Estos expedientes serdn el reflejo de los trimites administrativos que
adelantaba la umidad administrativa, asi mismo, se considera como fuente de informacion para fufuras investigacion de cardcter
admiristrativo, financiero y sociologico sobre el desamrollo de la administracion.

6.6 En la casilla de procedimiento de cada una de las series 0 asuntos cuya disposicion final es eliminacién,
se debe justificar a partir de la compilacion o representacion en otra serie 0 asunto.

Cumple. En el campo de procedimiento para las series y subseries establecidas como disposicion final de
eliminacion se indica el criterio que se encuentra compilada en otra serie.

asigna una persona como responsable de su mansjo para que stz persona se encargue e todos aguellos pequetios pagos o compras que se
realizan =n 1a orzznizacion.” Este concspto fue tomado =n linea ds 12 pazina Siizo
https:/siizopyme. portaldeclisnt=s siizo.com basedeconocimisnto/cajz-menor-definicion-cajas- menorss

Est= asunto docvmental 25 la evidencia del cumplimento de 1z funcion establscida en =l Acverdo 16 del 03 julio d= 1986 =n 2l articulo
octavo instavra laz funcionss de la Oficinz de Docomentacion v Correspondencia, entre las que = incleve: “Mansjar 12 Czja Menor
2signada z la dependencia.”.

El tizmpo de rztencion gue s= determind para 2l presente amento docomental, sz sstablecs semin 2l dzersto 2640 del 20 de diciembre d2
1993 en 2l artievlo 134 2l coal =stipula sobre la conservacion y destruecion de los libros gque contiznen informacidn dz los entre
scondmicos, los cuales s2 debe conservar debidament= ordenados, adicionalments implanta que “los documentos que deben conservarse
puaden destruirse despuss de veinte (20) afios contados desde 2l derre de aguéllos o 1a facha del dltimo asiento, documento o comprobants.
Hl |CAJAMENOR Mo obstante, cvando s2 garantice su reproduccion por cualguier medio téenico, pueden destruirse transcurridos disz (10) afios. El liguidador
d= las sociedades comerciales debe conservar los libros v papeles por =l términe de cineo (5) afios, contados a partir de la aprobacion d=1a
cnenta final dz liguidacion ™, examinando lo establarido en dicho articulo se determina vn tismpo de retencion de veinte (20) afios.

Una vez complido 2l tismpo de reteneion se procede a eliminar lo anterior teniendo =n cuenta que esta informacion s= contabiliza v s2
raflaja 2l detalls de estos movimientos en =l asunto documental comprobantes de contabilidad los cuales s2 pueden hallar 2n la Seccion de
Contabilidad.

82 realiza 1a sliminacion en sigviendo los criterios descritos en =l Acverdo 04 del 30 de abril d= 2019, Articulo 22 del Archivo General d=
1z Nacion “La eliminacion de documentos de archivo tanto fisicos como electronicos deberd astar astablacida on las Tablas d2 Ratencion
Documental TRD o Tablas d= Valoracion Documental TVD, v debera ser aprobada por &l Comité Interno dz2 Archivo intssrade zl Comits
Institueional d= Gestion v Dessmpefio o quien haga sus veess”™ sste procedimisnto serd realizado por 2l Gropo de Administracion
Dacumental.
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6.7 En la casilla de procedimiento de las series o asuntos con disposicion final seleccion se debe indicar el
tamafio de la muestra a seleccionar (en porcentaje o numero) el método de seleccion (aleatorio o sisteméatico).

Si el método es sistematico se debe indicar los criterios cualitativos que deben reunir las unidades
documentales a seleccionar. Al revisar los inventarios se considera viable o aplicable el procedimiento.

Cumple Parcialmente. Validar el campo del procedimiento ya que en el siguiente ejemplo de la serie
correspondencia enviada y recibida, se indica que se realizara un método aleatorio pero no se menciona
cuales serian las caracteristicas principales a tener en cuenta del momento de aplicar la TVD para seleccionar
los expediente.

AGIMUISLIANYO.
Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida =n laz comunicacionss enviadas v racibidas entrs la promotora d=

vacacionss v recreacion social - PROSOCTAL v entidades particularss, prblicas v 1z cledadania.

El tiempo de retencion que se determing para =l presente asunto documental, se establecs seain =l decrato 2649 dal 29 de diciembre d=
1993 2n =l articulo 134 2l eval estipula sobre la conservacion v destruecion de los libros que contisnen informacion de los entre
sconomicos, los cuales s2 debe conservar debidaments ordenados, adicionalments implanta que “lo: documentos que deben conservarse
pueden destriirss después de vainte (20) afios contados desde 2l cierre de aguéllos o la facha del dltimo asisnto, documento o comprobante.
Mo obstants, cuando s2 garantics sv reproduccion por cualquisr madio técnico, pueden destruirss transcurridos disz (10) afios. El liquidador
d= las socizdades comerciales debe conservar los libros v papele: por 2l términe d= cinco (3) afios, contados 2 partir de 12 aprobacion dz la
eventa final de liguidacion.”, examinando lo sstablecido en dicho articulo se dztermina vn tiempo de retencion de veinte (20) afios.
CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA
Una vez cumplido 2l Hempo da retencion se realizara vna seleecion coantitativa en su soporte original, equivalents a vn 10 % teniendo =n
crenta que no supera las cneventa (30) vnidades docomentalzs; la seleccion cralitativa correspondara 2 vna muestra alzatoria.

Lz informacion rastants s= eliminara cumplisndo =l tiempo dz ratencion v sisviendo los criterios descritos en 2l Acverdo 04 d2l 30 de abril
d= 2019, Articulo 22 del Archivo General d2 12 Nacion “La eliminacion d= documentos de archivo tanto fisicos como slectronicos deberd
estar establecida en las Tablas d= Retencion Docomental TRD o Tablas dz Valoracion Documental TVD, v debera ser aprobada por el
Comité Interno dz Archivo integrado al Comité Institueional de Gestion v Desempefic o guien hasa sus veees”, este procedimiento serd
realizado por 2l Gropo d= Administracion Docvmental.

6.8 Debe existir coherencia entre la disposicion final asignada a series o asuntos y la informacion registrada en
los procedimientos de las TVD.

Cumple Parcialmente. Se identifico que algunas series no se establece una coherencia entre la disposicion final
asignada con lo registrado en el procedimiento de la TVD, como se muestra en el siguiente ejemplo del periodo
5 los COMPROBANTES CONTABLES, se indica conservacion total, pero se habla de que se realizaria una
seleccion del 10% de la informacion.
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Este amunto documental 2: vtilizado para registrar vna transaceion entre PROSOCIAL v una persona que prasta vn servicio. Comple &l
mizmo objetivo que las facturas: repistrar vna transaceion ¥ servir dz soporte para ineluir dicha transaceion en las coentas de 12 empresa.
https://paveowavin com co'blogcomprobante-de-contabilidad-como-

hacerlos:~text=C2%BFQuC3%A0%202:% 20un 02 Dcomprobant=?2 0de 1as% Oevent2s%2 042702 1% 2 Demprasa,

El tismpo de ratencion que s determind para &l prasente astnto docemental, se astablece semin 2l decrato 2649 del 29 da diciembra de
1993 en el articulo 134 &l cval estipula sobre 12 conservacion y destruccion de los libros que contisnen informacion de los entrs

sconomicos, los cuales s2 debe conservar debid zdicional implantz que “los documentos que deben conservarse

saden dastruirse despuss de vainte (20) afios ‘;"'la'a' séllos facha del ol sisnto, docw
COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 20 % padan r.a:tn,u'_:_ despuzs de \=I1.nt (20) ?.nn cuntzc:u c.a:ca | clerr “r.a 1q1.,§11u ‘n la facha r..lal le.'t.m ztar.un. wm:mann? o
comprobantz. No obstants, cuando s= zarantics s reproduccion por cualqui.”, axaminando lo sstablscido 2n dicho articulo s2 datermina

un tHempo &2 retencidn de vaints (20) zfios,
Unz vz cumplido 2l tizmpa@e retencion s2 rzalizari vna ssleecion cuantitativa en su soports orizinal, squivalents 2 vn 10 % tenizndo
anganta que no suparalas dfcventa (30) vnidades documentales; 1z s=leccion cualitativa corraspondard 2 los informes éz los masss de

|jenio v gigizmbr= por contaner =l ciarre de cads samestrs,

Lz infofmacion rastante 32 ghminard cumplisndo 2| tismpo de retencion v sizvizndo los eriterios deseritos 2n el Acverdo 04 dal 30 d2

abrilade 201 9. Articulo 22 éalfrchivo General de 12 Nacion “La sliminacion de documentos d= archivo tanto fisicos como electrénicos

6.9 Las series 0 asuntos identificados como documentos de Derechos Humanos -DDHH y Derecho Internacional
Humanitario — DIH deben tener por disposicion la conservacion total, de conformidad con lo sefialado por el
articulo 8 del Acuerdo 005 del 21 de abril de 2015.

Cumple. Por parte de la Entidad se establecié mediante respectivo analisis que no se contaba con produccién
documental referente a los Derechos Humanos - DDHH y el Derecho Internacional Humanitario — DIH.

HISTORIA INSTITUCIONAL

1. Se debe presentar la Historia Institucional con el analisis efectuado para determinar la evolucién organico
funcional, contexto de creacion o transformacion, para determinar los periodos organico-funcionales, como
insumo para la investigacion o consulta del fondo documental.

Cumple. Se presenta la Historia Institucional con el respectivo analisis para determinar la evolucién organico
funcional, contexto de creacidén o transformacion para determinar los periodos de vida institucional.

2. La Historia Institucional debe incluir y explicar por cada uno de los periodos como estan conformadas las
estructuras organicas sobre la cual se elaboraron las Tablas de Valoracion Documental sustentada en actos
administrativos u otros documentos que le den validez.

Cumple. En la Historia Institucional se incluy6 la conformacion de la estructura organica sobre la cual se
elaboro la TVD.

3. La Historia Institucional debe presentar por cada uno de los periodos organicos el analisis de las fuentes que
sustentan las funciones, en relacion con la produccion documental registrada en los inventarios.

4. La Historia Institucional debe registrar los hechos que sustentan la inexistencia de producciéon documental
para las unidades administrativas de acuerdo con las estructuras organicas, tales como: transferencias
secundarias, entrega de documentos a otras entidades, pérdida de documentos por eliminacién o eventos
fortuitos (incendios, inundaciones, traslados).
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5. Se debe indicar el volumen de la produccion documental y el medio soporte en que se encuentra la
documentacion por cada periodo organico funcional.

ANEXOS

1.Memoria Descriptiva

Cumple. Se adjunta la respectiva Memoria Descriptiva
2. Historia Institucional

Cumple. Se adjunta la respectiva Historia Institucional

3. Fuentes primarias que contribuyeron a establecer o reconstruir las estructuras organicas de cada periodo de
la Historia Institucional de la Entidad.

Cumple. Se adjuntan las fuentes primarias que aportaron en la construccién de cada uno de los periodos
identificados, Periodo 1 (1975 Acuerdo 6) Periodo 2 (1978 Acuerdo 3) Periodo 3 (1979 Acuerdo 3- 1980
Acuerdo 3- 1980 Acuerdo 4) Periodo 4 (1981 Acuerdo 3) Periodo 5 (1984 Acuerdo 23).

4. Fuentes primarias que contribuyeron a establecer las funciones de las unidades administrativas que
conformaron la estructura organica de la Entidad en los diversos periodos de la Historia Institucional.

Cumple. Se adjuntan las fuentes primarias que contribuyeron a establecer las funciones de las unidades
administrativas identificadas para cada uno de los periodos de vida institucional.

5. Cuadros de Clasificacion Documental — CCD para cada periodo de Historia Institucional que representen las
agrupaciones documentales en las cuales se subdivide el fondo, es decir, subfondos, (de ser archivisticamente
factible), secciones, subsecciones, series o0 asuntos, de forma unificada y debidamente codificadas y
jerarquizadas.

Cumple. Se adjuntan los respectivos Cuadros de Clasificacion Documental CCD para los 5 periodos
identificados de vida institucional.

6. Inventarios documentales para cada periodo de Historia Institucional en el formato Unico de inventario
documental aprobado por el Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado.

Cumple. Se adjunta los respectivos Inventarios Documentales para los 5 periodos identificados de vida
institucional.

7. Matriz de andlisis de funciones por periodo orgéanico — funcional para establecer series, subseries o asuntos.
Glosario de series 0 asuntos misionales.

Cumple. Se adjunta como parte de los anexos el glosario de términos y de las series y subseries establecidas
en las TVD.

8. Cuadro resumen del instrumento archivistico por periodo organico — funcional.
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Cumple. Se adjunta el cuadro resumen del instrumento archivistico.

9. Acta (s) de la (s) sesion (es) en las cuales se aprobaron las Tablas de Valoracion Documental — TVD por
parte del Comité Interno de Archivo o del Comité Institucional de Gestion y Desempefio o quién haga sus veces.

No Cumple. No se adjunta el acto administrativo con el cual se aprobaron las Tablas de Valoracion
Documental.

CONCLUSIONES

Conforme lo expuesto en el presente documento, se concluye que las Tablas de Valoracion Documental — TVD
del Fondo De Prosocial Liquidado - Mintrabajo, alin no retnen la totalidad de los requisitos técnico-archivisticos
necesarios para continuar a la etapa de sustentacion ante el Comité Evaluador de Documentos del Archivo
General de la Nacion — AGN. En este sentido, se devuelven las TVD para que la Entidad realice los ajustes
necesarios solicitados en este documento, para que se remita nuevamente al Archivo General de la Nacion —
AGN, de forma que se pueda continuar el proceso de evaluacion. Para ello se recomienda, no solo remitirse los
ejemplos presentados, sino realizar una revision integral al instrumento archivistico a la luz de los requisitos
técnicos no cumplidos o cumplidos parcialmente.

ws M ™
Ay RKomero &
i
Ll
Julio Cesar Romero Sanabria

NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO EVALUADOR

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Produccion y Gestion de Normativa Archivistica, Version 01, Pagina 1 de 3, vigente desde: dd-mm-2023
Este documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no controlada.



